DAIHOC QUOC GIAHANQI ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NGOAINGU Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: /7§ /QD-DHNN

Ha Ngi, ngay 1/ thang 9 néam 2017

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh Quan Iy viéc di nwée ngoai ddi véi vién chire,
ngudi lao ddng cia Trudng Pai hoc Ngoai ngir - Pai hoc Quoc gia Ha Nji

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGOAI NGU

~ Cén cir Nghi dinh s6 186/2013/ND-CP ngay 17/11/2013 ciia Chinh Phu vé Pai hoc
Quoc gia;

Cian cir Quyét dinh s 26/2014/QD-TTg ngay 26/3/2014 cta Thi tuéng Chinh phi vé
viéc ban hanh Quy ché T chirc va hoat dong ciia Pai hoc qudc gia va cac co so gido duc dai
hoc thanh vién;

Cin cir Quyét dinh s6 558/QD-DHNN ngay 09/3/2015 cta Hiéu truéng Truong
Pai hoc Ngoai ngit vé& viéc ban hanh Quy dinh vé T chirc va hoat dong ctia Truomg Pai hoc
Ngoai ngir - Dai hoc Quc gia Ha Noi;

Can ctr Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phii vé xuét canh,
nhép canh ctia cong Dan Viét Nam;

Cin ctt Nghi dinh sb 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung
mdt s& didu ciia Nghi dinh 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phu;

Can cir Thong tu s6 17/2014/TT-BGDDT ngay 26/5/2014 ctia Bo truéng B Gido dyc
va dao tao vé viéc ban hanh Quy ché quan ly viéc ra nuéc ngoai clia cdn bd, cong chire va vién
chic;

Xét d& nghi cia phong T chirc Cén b,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh Quan ly viéc di
nuwée ngoai doi véi vién chire, ngudi lao dong cia Truong Pai hoc Ngoai ngir
- Pai hoc Qudc gia Ha Noi”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc 6ng, ba Trudng céac ‘don vi va vién churc, nguoi lao dong trong
Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NGOAI NGU DPéc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Quan Iy viée di nwée ngoai d6i véi vién chire, nguoi lao dong
ciia Truong Pai hoc Ngoai ngir - Pai hoc Quoc gia Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ATE /OP - DHNN ngay A7 thang 9 nam 2017
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ngoai ngit - DHQOGHN)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh quan ly viéc di nudc ngoai d6i véi vién chuc,
nguoi lao dong cua Truong Pai hoc Ngoai ngit - DPai hoc Qubc gia Ha Noi
(PHNN - bPHQGHN).

Diéu 2. Pdi twong ap dung

1.Vién chue trong Truong PHNN gom nhitng ngudi duoc tuyén dung theo
quy dinh cua phéap luat, lam viéc theo ché d6 hop dong lam viéc (HPLV), hudng
luong tir quy luong cua Nha truong theo quy dinh ctia Nha nude.

2. Nguoi lao dong (NLD) trong Truong PHNN gom NLP ky hop dong lao
dong (HPLD) c6 déng bao hiém xa hoi va NLD ky HPLD theo Nghi dinh s6
68/2000/ND- CP ngay 17/11/2000 ctua Chinh phu.

Diéu 3. Nguyén tic xét duyét

Viéc cur vién chirc, nguoi lao dong di nudc ngoai phai cé muc dich, ndi

dung, ké hoach rd rang, thoi gian di hop ly.
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Pi¢u 4. Trach nhiém ciia vién chire, nguwoi lao dong khi di nwéc ngoai
vé viéc cong hoic viéc riéng

1. Thuc hién nghiém dudng 16i, chinh sach ciia Pang, phap luit ciia Nha
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, cac quy dinh ctia nudce so tai; tuan
thu phap luat qudc té, cac diéu udc qubc té ma Viét Nam la thanh vién.

2. Chip hanh nghiém ché do bao quan va str dung tai liéu mat, khi vé nudc
phai giao nop lai day di cho co quan quan ly; khong duoc mang tai liéu mat, tai
liéu chua dugc phép luu hanh ctia Pang, Nha nudc ra nude ngoai néu khong
duoc phép cua co quan ¢6 thdm quyén; khéng mang tai liéu phan dong, nhimng
loai hang hoa qudc cam, céc loai viin héa pham doi truy vé nudc.

3. Cham nhét 13 05 ngay sau khi vé nuée, phai béo cdo bang van ban, trung
thue, diy du két qua thuc hién nhiém vu trong thoi gian & nude ngoai, ndp vé
Phong Hop tac & Phat trién va Phong T6 chirc Can bo. Néu di theo doan thi
trudng doan béo céo.

4. Truong hop khéng thuc hién viée di nude ngoai khi dd co quyét dinh
cho phép di nudc ngoai phai bao cao ngay bang van ban cho Trudng don vi va
Phong T chirc Can bd dé theo ddi va bao céo.

5. Vién chirc, nguoi lao dong la Pang vién khi xuét canh ngoai viéc thuc
hién cac trach nhiém néu trén con phai thuc hién theo cac quy dinh ctia Pang d6i
voi Pang vién khi di nude ngoai.

6. Vién chirc, nguoi lao dong c¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé di cong
tac nudc ngoai cua phap luat Viét Nam, Pai hoc Quéc Gia Ha Noi, Truong Dai
hoc Ngoai ngit thi tuy theo tinh chat va mirc d6 vi pham sé& bi xir 1y ky luat, xtr
phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh.

Piéu 5. Vién chirc, nguoi lao dong khong dwoe phép di nwée ngoai

1. Vién chire, nguoi lao dong trong dién chua dugc xuat canh theo quy
dinh tai Diéu 21 Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phu

vé xuat canh, nhap canh ctua cong dan Viét Nam.



2. Chua duge Hiéu truéng ky quyét dinh déng y viée di nude ngoai cua

vién chire, nguoi lao dong theo Quy dinh nay.
Chwong 11
HO SO, THU TUC PI NUOC NGOAI

Diéu 6. Thi tuc cir vién chire, ngudi lao dong di nwéc ngoai ngin han
(dwdi 06 thang)

1. Vién chirc, nguoi lao dong di cong tac nudc ngoai dé tham du hdi nghi,
hoi thao, dao tao, bdi dudng, tp huan chuyén dé, hoc tap trao dbi kinh nghiém,
trao doi hop tac,...) gdm co:

Budc 1. Vién chirc, ngudi lao dong giri Pon xin di nude ngoai ¢6 y kién
ddng y cta truong don vi truc thudc Truong PHNN (mdu don tai Phu luc 01) gii
vé Phong Hop tac & Phét trién, Phong T6 chirc Can bo kém theo cong van, thu
moi, giéy triéu tap,... (néu c0O) cua co quan, té chire, don vi moi, dé nghi hoac cu
di nuée ngoai. Néu vin ban bang tiéng nudc ngoai (trir van ban bing tiéng Anh)
phai kém theo ban dich bang tiéng Viét.

Budc 2. Phong T6 chite Can bo xem xét, soan thao Quyét dinh va trinh xin
y kién ctia Hiéu truong (cham nhét sau 2 ngay lam viée ).

Bude 3. Sau khi Hiéu truong phé duyét, Phong T6 chire Cén b lam thi tuc
ban hanh vén ban.

Budc 4. Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc sau khi vé nuée, vién chire, nguoi
lao dong phai bao céo bifmg van ban, dﬁy du két qua thuc hién nhiém vu trong
thoi gian & nude ngoai giri Hiéu trudng qua Phong Hop tac&Phat trién, Phong To
chtrc Can bd (mdu béo cdo tai Phu luc 02). Néu di theo doan thi truong doan bao
céo (mdu bdo cdo tai Phu luc 03) va lam Pon xin thu nhan cong tac (mau don tai
Phu luc 04) giri vé Phong T6 chirc Can bd, Phong Hop tac&Phat trién néu thoi
gian di tir 30 ngay tro 1én (ké ca ngay nghi, ngay 18).

Luru y: Viée chip hanh ché d6 bao céo két qua chuyén cong tac trong thoi
gian & nudc ngoai theo quy dinh nay la mot tiéu chi danh gid xép loai thi dua,
khen thuong hang nam déi véi vién chire, ngudi lao dong ctia Truong DPHNN.,
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2. Vién chirc, nguoi lao dong di nude ngoai vé viée riéng: tham quan, du
lich, diéu tri, kham chita bénh, thiam than nhén...(ké ca trong ngay nghi, ngay 1¢)
gém co:

Budc 1. Vién chirc, ngudi lao dong giri Pon xin di nude ngoai ¢6 ¥ kién dong
y cia Trudng don vi (mdu don tai Phu luc 05) giri v& Phong T6 chirc Can bd.

Budc 2. Phong Té chire Can bd xem xét, soan thao Quyét dinh va trinh xin
y kién ctia Hiéu truong (chdm nhét sau 2 ngay lam viéc).

Budce 3. Sau khi Hiéu trudng phé duyét, Phong T6 chitc Can bo lam thu tuc
ban hanh van ban.

Budc 4. Cham nhét 1a 05 ngay lam viée sau khi vé nude, vién chire, nguoi
lao dong phai lam Pon xin thu nhén cong tac giri vé Phong T6 chitc Can b néu
thoi gian di tir 30 ngay tro 1én (ké ca ngay nghi, ngay 18).

Piéu 7. Thi tuc cir vién chire, ngudi lao dong di hoc tap dai han &
nuéc ngoai (trén 06 thang)

Vién chire, nguoi lao dong duge cir di hoc dai han nude ngoai phai thuc
hién cac budc sau:

Budce 1. Pon xin di nuéc ngoai ¢6 ¥ kién dong y cia trudng don vi truc
thuéc Truong DHNN (mau don tai Phu luc 01) giri vé Phong Té chitc Can bd
kém theo Thu moi hodc Gidy tiép nhan hoce bbng cua t6 chirc, ca nhan nude so tai
hodc Gidy triéu tap di dao tao & nudc ngoai bang nhan sach Nha nuée cua Bo
GD &DT. Néu vin ban béang tiéng nuée ngoai (trir van ban bang tiéng Anh) phai
kém theo ban dich bang tiéng Viét.

Budc 2. Ky ban cam két ddi v6i can bo, vién chuc duoc cir di hoc ( mdu
cam két tai Phu luc 06).

Budc 3. Phong Té chire Can bd xem xét, soan thao Quyét dinh va trinh xin
y kién ctia Hiéu trudng (chadm nhat sau 2 ngay lam viéc ).

Budce 4. Sau khi Hiéu truéng phé duyét, Phong TCCB lam thu tuc ban
hanh van ban.
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Budce 5. Cham nhét 14 07 ngay lam viée sau khi vé nude, vién chire, nguoi
lao dong phai bdo cao bang van ban, diy du két qua thuc hién nhiém vu trong
thoi gian & nude ngoai gii Hidu truong (qua Phong T6 chirc Cén bd) va lam Pon
xin thu nhén céng tac giri vé Phong Té chirc Can bo.

Piéu 8. Thii tuc xin gia han hoc tip, cong tac & nwée ngoai

Ho so xin gia han gom:

1. Pon xin gia han thoi gian hoc tap, cong tac cua ca nhan (mau don tai
Phu luc s6 7) néu rd muc dich, 1y do, thoi gian xin gia han va c6 y kién dé nghi
ctia truong don vi true tiép quan 1y duong su.

2. Van ban dé nghi hodc chip thuan cho gia han clia co s& dao tao/cé nhén
moi bang tiéng nudc ngoai va ban dich sang tiéng Viét (trlr van ban bing tiéng
Anh), trong d6 néu rd thoi gian gia han, 1y do gia han va ngudn kinh phi.

3. Bo cdo chi tiét tién trinh va két qua hoc tap, cong tac dén thoi diém xin
gia han, du kién k& hoach hoc tép, cong téc trong thoi gian xin ra han kém theo
cac giéy to ¢6 lién quan cua khoa hoc, ¢b xac nhén cta cé nhan/don vi moi hoc

tap, cong tac.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Bai bo cac van ban trude day co ndi dung trai voi Quy dinh nay.
Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Vién chirc, ngudi lao dong va cac don vi trong Truong Dai hoc Ngoai
ngtt - PHQGHN chiu trach nhi¢m thi hanh Quy dinh nay.
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2. Phong T6 chirc Céan b phéi hop v6i cac don vi trong Trudng co trach
nhiém hudng dan, theo doi, don doc va kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 vudng méc, phat sinh
can diéu chinh hodc bd sung, cac don vi va ca nhan cé lién quan bao cdo Hi¢u
trudng xem xét, quyét dinh stra doi hodc bo sung cho phu hop./.
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Phu luc s6 01

DAIHOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU Poc lap — Ty do — Hanh phiic

DPON XIN PI CONG TAC, HOC TAP NUOC NGOAI

Kinh gtri:
- Ban giam hiéu;
- Phong Té chitc Can Bb.
Ho va tén: Nam/nir:
Ngay thang ndm sinh:
Noi sinh:
Dién thoai: Email:

Chuc vy, hoc ham, hoc vi (néu la cong chike, vién chirc ghi ¥é md, ngach, logi, chirc
vu cong chire, vién chirc, can bg cong chiec do bau cir thi ghi rd thoi han nhiém ky duoc
bau, cdn bg cong chicc méi dwoc tuyén dung ghi ré thoi han di bi hay thic viée):

Don vi cong tac:
Xin di nudce:
Tén co quan, t6 chirc hodc ca nhan moi:
Muc dich:
Thoi gian cong tac, hoc tap tir ngay: .....[..... ....... dén ngay ... ..../....... (theo
thie moi, néu di truée hodc kéo dai phdi gidi trinh I do va cung cdp can cie can thiét)
Kinh phi (ddnh ddu vao O va (), néu cé nhiéu nguon khdc nhau gan ghi cu thé)
[0 Phia moi tai tro:
() Vé may bay () An &, sinh hoat phi
[0 Kinh phi ctia co quan, t6 chire, dé tai, du 4n: (Ghi ré nguon nao, chi cho
khoan nao? Va giri kém theo ban di trit kinh phi dwgc cdp cé tham quyén phé duyér)
() Vé may bay () An ¢, sinh hoat phi
(Ghi 13 s6 ngay, s6 dém...)
- Sb ngay:
- S6dém:
Dur kién kinh phi tai tro:
[0 C4a nhan tu tic
() Vé may bay () An &, sinh hoat phi
Téi xin chap hanh nghiém chinh céc ché do, quy dinh ctia Nha nudc va cua
PHQGHN dbi véi can b, sinh vién di cong téc, hoc tdp ¢ nudc ngoai.
Ha N¢i, ngay ..... thang ..... nam ...
Y kién ctia truéng don vi Nguoi lam don
(vé nhan su)

Ghi chii: Giri kém theo gidy 16 va chuong trinh lam viéc (néu c6)



Phu luc s6 07

PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NGOAI NG’ Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic

PON XIN GIA HAN HQC TAP TAI NUOC NGOAI
Kinh gri:
- Ban Giam hiéu
- Phong Té chire Cén bd
- Bon vi (Khoa, B mén ...)

Ho va tén: Nam/Nir:

Ngay thang ndm sinh:

Noi sinh:

Pifh thoai: ... . cdicibussmts v i - L7747 ) L S
Chtrc danh:

Don vi cong tac trudce khi duge cir di hoc:
Qubc gia dang hoc tép:

Ngay bit dau khéa hoc:

Ngay két thiic khéa hoc:

Thoi gian xin gia han: Tir ngay ........ Lineeded Bevinacs dén ngay ......... Keree s o susnises
Lyido xin gl Bl ... ooonvaetabennsiomm iR, ... A0 o, o SRS
K¢ hoach cdng tac trong thoi gian gia han: ..............ccoooeveeeieeeeeeeeseeeseoes oo eeeee e

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

Kinh dé nghi Ban Giam hiéu, Phong Té chirc Cén bo va Pon vi (Khoa, BM..)
xem xét.
Kinh don
(Nguoi lam don ky va ghi rd ho tén)
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Phu luc s6 06

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Tw do — Hanh phiic

BAN CAM KET
THU'C HIEN NGHIA VU CUA CAN BQ, VIEN CHUC PI HQC TAP O
NUOC NGOAI

Kinh guri: Truong Pai hoc Ngoai ngfr.

TERMOL1A: ...cviiviive samvnnnnssiiens SINhngay : ..oovvvvviiiiiiiiiiiieeaenns
CMND $6: wovvveeeieeneeeeeininns Ngay cap: ............ Noi cip: ............
DICHTHOR ;.- .. ivavinss chuammniniss BRI o o . - - <vos o f 5o R A

HO chiéusd: ..o.ooovvvveeeennnnnn, Ngay cap:.....ccvvvneennnne. NG .. ........
HiER 08y 13 s inniitbontise i S thuoc Truomg Pai hoc Ngoai ngir -
Pai hoc Qudc Gia Ha Noi.

Khi duge Nha Truong cir di hoc tai nude ngoai, toi ty nguyén cam két thuc hién

cac nghia vy sau:

1.

Chap hanh nghiém tic Quy ché quan ly Iuu hoc sinh ¢ nude ngoai, quyét dinh
ctr di hoc cua Truong Pai hoc Ngoai ngir -Pai hoc Quoc Gia Ha Noi.

. Chap hanh nghiém tic Quy dinh vé& quan ly hoat doéng hop téc qudc té cua

Dai hoc Qudc gia Ha Noi dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4616/QD-
DHQGHN ngay 08/12/2014 ctia Giam doc Pai hoc Quoc gia Ha Nai.

. Cam két tich cuc hoc tap, nghién ctru dé hoan thanh t6t chuong trinh dao tao

dang thoi han dugce phép.

Néu phai gia han thoi gian hoc tip vi Iy do chu quan s& khéng dugc hudng
luong trong thoi gian gia han va khong dugc xét cac danh hiéu thi dua khen
thudng.

. Qué thoi han cho phép hoc tdp & nude ngoai 90 ngay ma khéng vé nudc sé& bi

xtr 1y ky ludt véi hinh thire thoi viée.
Sau khi duge cir di dao tao vé, phuc vu tai Truong véi thoi gian gip 03 (ba)

lan so voi thoi gian cua khoa dao tao, khong xin théi viée, cham dut hop dong
lam viéc, hop dong lao dong hodc chuyén cong tac.

T6i xin cam két thuc hién ddy di nhimg diéu néu trén va cac quy dinh hién

hanh khac c6 lién quan. Néu khong thyuc hién ding ban cam két nay, téi xin hoan

toan chiu trach nhiém vé viéc xir ly ky luét theo céac quy dinh hién hanh ctia Nha

truong.

Ha N¢i, ngay ...... thang ......... T ...
Ngudi cam két ky va ghi rd ho tén



Phu luc s6 05

DAl HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU Pic lip — Ty do — Hanh phic

PON XIN PI DU LICH/THAM THAN NHAN O NUOC NGOAI

Kinh gtri: Hiéu truong Truong Pai hoc Ngoai ngit - PHQGHN

Ho va tén: Nam/nir:
Ngay thang nam sinh:

Noi sinh: Dbién thoai
Email:

Don vi cong tac:
Chire vy, hoe ham, hoc vi:
Xin di nudec:
Tén co quan, t6 chirc hodc ca nhan moi:
Muc dich:
Thoi gian tir ngy ......... L A dén ngay ........ frcssmiaeis e
Kinh phi:
T6i xin chip hanh nghiém chinh céc ché dg, quy dinh ctia Nha nuéc va
PHQGHN d6i v6i can bd,vién chirc di du lich, thim than nhan & nude ngoai.

Ha Néi, ngay thang nam

Y kién ctia Truong don vi Nguoi lam don
(vé nhén sw) (K, ghi r8 ho tén)
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu: Gui kém theo giay moi cua to chire, cd nhdn nwdc ngoai.



Phu luc s6 04 — MAu danh cho c4 nhin di nuéc ngoai vé nwéc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - T do - Hanh phic

PON XIN THU NHAN

Kinh gui:
- Hiéu trudng Truong Pai hoc Ngoai ngir;
- Phong T6 chirc Cén bo;
- Bon vi (Khoa, B mén ...).

Ho R 180 .. L BN, . ioc INGIW I . . .o x0se s e obns e SR s an s e a'ss v e
CHIBE ¥U:. . . o 5xistntinso nensmmthnilee L SUUNNEES N O IR ..
DT D081 cvu s vsnssis s sssvmensoaibans s T s v Bl .o e s oo
Donvi cong tée trude khi i MEIOC BGOREE. 10 .. ..« - coonossosersimmans impsssss oo o

Pugc sy dong ¥ cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ngoai ngir -
DHQGHN tai Quyét dinh s9.....ngdy ...../...../...vé viéc cho phép di nuéc ngoai
dé......(1)......... tir ngdy ...../ .../ .....dén ngay ...../ ...../....(2). Nay t6i da
vé nudce va xin duoc quay tré lai CORREINE . .. ... 0000 otboncs s

Tran trong cam on./.

Xac nhan cia Trwong don vi Ha N¢i, ngay ... thang ... nam ...
(Ky, ghi ro ho tén) Nguoi viét don

(Ky tén, ghiro ho tén)

Luwuy:
(1) N§i dung chuyén di (Cong tac, tham quan, bdi dudng, du lich,....)
(2) Ghi rd thoi gian xuét canh va nhép canh



Phu lyc s6 03 — Miu danh cho doan di nwéc ngoai (tir 2 ngudi tré 1én)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO
Két qua chuyén di nwéc ngoai

Pugc su dong ¥ cia Hiéu truong anong Pai hoc Ngoai ngir tai Quyét dinh

B0 s e o om s ngay ...../ ...../....vé viéc cho phép doan can b gdém
oo(1).....0ng, ba (do 6ng/bz‘1 ............... 2} lam  truong  doan
SRR, L (3]s esasihesny T - tr ngay..../..../....dén

ngay ...../ ..... /..... Sau khi két thiic chuyén di, doan xin bdo céo ket qua nhu sau:
1. Thanh phan doan

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

Doan cong tac tran trong bao cao./.

Xac nhén cia Truéng don vi Ha N¢i, ngay ... thang ... ndm
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau) Nguwdi bao cao

(Ky tén, ghi ré ho tén)

Luru y:
(1) S6 luong thanh vién trong doan
(2) Ho tén chirc vu trudng doan
(3) Noi dung chuyén di (Cong tac, tham quan, bdi dudng...)
* Ghi rd thoi gian xuét canh va nhap canh



Phu luc s6 02 — Méu danh cho c4 nhan di nuée ngoai

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO
Két qué chuyén di nuée ngoai

Kinh gtri:
- Hi¢u truéng Truong Pai hoc Ngoai ngi;
- Phong T6 chirc Can bg.

HOMRIEN! ..coveiunerrveurnsmpee it sern xR REER L. sali L SRR
CHES V. . . cinsonviies s dovuindess ol s e TR o - eV g i RN . ..
DotV CONE MR o . vuuneromee (TR ren th SRR, - 0 LR
Dugce su dong y cua Hiéu trudng Truorng Dai hoc Ngoai ngir - PHQGHN tai
Quyét dinh s6...... ngay ... / ..... . ve viéc cho phep ............ (1) ............... di
nudc ngoai, toi da (2)... .trngdy .../ ... ....dénngay ...../ ...../..... Sau

khi két thiic chuyen di, t01 xin bao cao ket qua nhu sau:
1. Muc dich chuyén di

.................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Tran trong bao céo./.

X4c nhén cia Trlm’ng don vi Ha N¢i, ngay ... thang ... nam
(K, ghz rd ho tén va dong dau) Nguwoi bao cdo

(Ky tén, ghi ré ho tén)

Luu y:
(1) Cén bd cong chire, vién chirc
(2) N¢i dung chuyén di (Cong tic, tham quan, bdi dudng...)
* Ghi rd thoi gian xuat canh va nhap canh
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