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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé thye hanh, thue tip va phat trién ky ning bé tro
cua sinh vién Trwong Dai hoe Ngoai ngir - DPHQGHN

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGOAI NGU

Cén ctr Nghi dinh s6 186/2013/ND-CP ngay 17/11/2013 ctia Chinh Phii vé Pai hoc Qudc gia;

Can ¢t Quyét dinh s6 26/2014/QD-TTg ngay 26/3/2014 ctia Thu tuéng Chinh Pha vé
vige Ban hanh Quy ché vé T4 chirc va Hoat dong cua Pai hoc Qudc gia va cdc co sdr gido duc
dai hoc thanh vién;

Can cir Quyét dinh so 558/QD-DHNN ngay 09/3/2015 cua Truong Dai hoc Ngoai ngir
vé viéc ban hanh Quy dinh vé T6 chire va Hoat dong ctia Truong Dai hoc Ngoai ngir - Dai hoc
Qubc gia Ha Noi;

Cén cir Quyét dinh s6 5115/QD- DPHQGHN ngay 25/12/2014 cia Gidm dbc Dai hoc
Qudc gia Ha Noi ve viée ban hanh Quy ché dao tao dai hoc & Pai hoc Qudc gia Ha Noi:

Can ctr Quyét dinh s6 32/QD-DHQGHN ngay 05/01/2017 cua Gidm déc DPHQGHN vé
viéc ban hanh Quy ché Cong tac Sinh vién tai DHQGHN;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Chinh tri va Cong tac HSSV,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché vé thuc hanh, thuc
tdp va phat trién kj ning bo trg cua sinh vién Truong Pai hoc Ngoai ngir -
PHQGHN.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va ap dung cho cac khod hoc
tor QH2016 tro di.

Piéu 3. Céac ong, ba Trudéng Phong Hanh chinh - Tong hop, Chinh tri va
Cong tac HSSV, Pao tao, K& hoach - Tai chinh, Truéng Khoa dao tao chinh quy,
va cdc don vi, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: HCTH, CTHSSV, Trg20.




PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU' Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
VE THU'C HANH, THU'C TAP VA PHAT TRIEN KY NANG BO TRQ
CUA SINH VIEN TRUONG PAI HQC NGOAI NGU - PAI HOC QUOC GIA HA NOI
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 4955 ngay /4 thang 9 nam 2018)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban ndy quy dinh muc dich, noi dung, phuong thirc t6 chirc, cach dénh gia va
khen thuong- ky luat ddi véi cac tap thé, ca nhan tham gia hoat dong thuc hanh, thuc
tp va phat trién k¥ ning bd trg (sau diy goi tit 1a hoat dong thue tap) cua sinh vién
Trudmg Pai hoc Ngoai ngir - Pai hoc Quéc gia Ha Noi (DHNN-DHQGHN).

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi véi cic t6 chire, don vi, ca nhén c6 lién quan dén hoat dong
thuc hanh, thuc tdp va phat trién k¥ ndng bd trg cua sinh vién Truong DHNN-
PHQGHN.

Diéu 3. Nguyén tic dam bio chit lwgng va hiéu qua ciia hoat dong thwe tip

1. Quan triét nguyén ly gido duc gin ly thuyét voi thuc hanh théng qua céc hoat
dong trai nghiém giup sinh vién 1am quen véi moi truong lam viée thue té;

2. Phat huy tinh tu chu, sdng tao cua sinh vién, ndng cao kha nang cé viée lam trong
khi dang la sinh vién va sau khi tot nghiép;

3. Tao co hdi dé sinh vién thé hién ning luc ban than; c6 kha nang phan tich, danh
gia cho mdt cong viée cu thé; nang cao sy tu tin, dinh hudng cho ¢ nhan, xay dung ké
hoach hanh déng cho ban thén, thiét lap céac mbi quan hé xa hoi, cd k¥ ning xur ly cac
tinh hudng phat sinh;

4. Giup sinh vién lam quen v&i cac thiét ché, cac t6 chirc khic nhau cta xa hdi, nhin
biét cac quan hé xa hoi trong mot don vi lam vi¢c va cd cach ing xur, giao tiép lién vin hoa
phit hop, rén luyén k¥ nang séng va lam viéc trong méi truong canh tranh da van hoa;

5. Hoat dong thuc tap la hoc phan bit bude, c6 gia tri 03 tin chi trong chuong trinh dio tao.

6. K¥ niang bo trg 1 hoc phan diéu kién twong dwong 03 tin chi. Két qua danh gia
khong tinh vao diém trung binh chung hoc ky, diém trung binh chung hoc phan hay
diém trung binh chung tich luy, nhung 1a diéu kién dé xét tét nghiép. %




Diéu 4. Théi gian va thoi lwgng

1:

Hoat dong thuc hanh, thuc tap va phat trién k¥ niang bd tro duoc thue hién trong

subt qua trinh dao tao tai truong cta sinh vién.

2

Hoat dong thuc tap dugc thuc hién linh hoat vé mit thoi gian, trong d6 tong thoi

gian thyc tép va thoi gian hoc tap khong qua tong thoi gian t6i da ctia khéa hoc theo quy ché
dao tao hién hanh.

3

Sinh vién c6 thé thyc tap nhiéu dot trong toan khod hoe, nhung phai dam bao thoi

gian duoc danh gia t5i thiéu 1a 30 ngay lam viée (1 ngay lam viée = 08 gio) tré 1én trong
toan khod hoc, vao cac khoang thai gian pht hop véi thoi gian biéu ca nhan va nhu ciu
ctia don vi (hodc ¢4 nhan) tiép nhén.

Chuong I1
YEU CAU VE HOAT PONG THUC TAP

Diéu 5. Yéu cu vé thi tuc hanh chinh va dia diém thwe tip

1
a.

V¢ thu tuc hanh chinh

Sinh vién lién h¢ thuc tdp duge cép Giéy gidi thi¢u cua nha trudng dé thuan tién
trong giao dich véi don vi muén dén thuc hanh, thyc tap. Sinh vién lién hé Vin
phong khoa dao tao dé nhan Gidy gidi thiéu.

Thoi gian thue tap khong bao gdm thoi gian lién hé tim kiém dia chi, ngay dau
tién thuc tap la ngay bit du thoi gian thue tap.

Sinh vién dugc cac chuyén vién va giang vién phu trach thue tip ctia Trudng hd
tro' va tu van céc thu tuc hanh chinh va chuyén mén trong qua trinh thuec tap.

Vé dia diém thuc tap

Dia diém thyc tap phai dam bao vé& mit phép 1y (c6 dang ky kinh doanh, ¢6 dia
chi ding ky hoat dong ddi véi cac don vi la doanh nghiép, t6 chite... hoic ¢6 chirc
nang gido duc dao tao), dam bao an toan vé than thé, tinh mang va tinh than cho
sinh vién.

Dia diém thyc tap phai dap g duge yéu ciu ndi dung dao tao va phat trién k¥ ning
nghé nghiép, k¥ ning bd tro can thiét.

Sinh vién tu lién hé thue tdp phai ty chiu trach nhiém vé dia diém thuc tap. Trong
truong hop nhén thdy dia diém thuc tap khéng an toan, khong phu hgp, sinh vién
c6 quyén tir chdi thyc tap tai dia diém do, hodc Nha trudng s& dé nghi sinh vién
tim dia chi khac.
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Diéu 6. Yéu ciu vé hinh thire, linh vue va chuyén mon

1

Mai sinh vién phai chi dong xay dung ké hoach vé viéc nang cao kha ning thuc

hanh, thyc tap va phét trién k§ ning b6 trg ctia minh ngay tir nim thi nhét tiy thude vao
s¢ thich va muc tiéu va nang lyc cé nhan. <p\



2

. Mai sinh vién can chi dong quyét dinh hoat dong thuc hanh, thue tap, phat trién

k¥ nang bé tro cia minh dam bao nguyén téc tun thi quy dinh ctia Phap luat; phi hop

vOl

3.
a.

chuong trinh dao tao va kha ning thuyét phuc nha tuyén dung trong tuong lai.

Déi véi sinh vién nganh ngén ngit tiéng nude ngoai

Sinh vién ¢6 thé tham gia va tich liiy hoc phén thuc tap thong qua viée lam thém

ngoai gidy, lam béan thoi gian tai cac t6 chire, doanh nghiép, cong ty, du an...co sir

dung tiéng nudce ngoai phit hop véi yéu cau vé chuyén mén.

Sinh vién nganh ngén ngir tiéng nude ngoai ¢6 thé tham gia cac chuong trinh

Thuc tap sinh dai han danh cho sinh vién trong va ngoai nudéec.

Sinh vién ¢6 thé tham gia cac hoat dong thuc tap 4p dung cho dbi tugng sinh vién

nganh su pham tiéng nude ngoai duge dé cap tai khoan 4.a diéu 6 quy ché nay.

Déi v6i sinh vién nganh su pham tiéng nude ngoai

Sinh vién c6 thé tham gia va tich luy hoc phan thuc tap su pham qua viée lam tro

giang, gido vién tai cac co so gido duc nhu truong THPT, THCS, Tiéu hoc, mam

non, cac truong cao déng va dai hoc hodc cac co s¢ gido duc tu nhan, cac hoat
dong lién quan t6i giang day ngoai ngit...phtt hop véi yéu cau vé chuyén mon.

Céc ndi dung chuyén mén can dat duge cia hoat dong thuc tap su pham bao gom:

- Hoat dong tim hiéu vé thue tién co s¢ gido duc:

+ Sinh vién can hiéu duoe thyuc té gido duc, tiép xuc véi cic hoc sinh va gido vién
clia co &, qua do hinh thanh tinh cam nghé nghiép, thuc diy qua trinh tu rén
luyén theo yéu cau ctia chudn nghé nghiép.

+ Tim hiéu vé ndi dung, chuong trinh, ké hoach giang day cua co s& thue tap.

+ Tim hiéu céc hoat dong cua td chuyén mon, chirc nang nhiém vy, trach nhiém va
quyén han ctia gido vién, hé théng tai liéu sé sach... cac van ban huéng din
chuyén mon ctia cac cip quan ly phi hop vai timg nganh hoc, béc hoc.

+ Tim hiéu vé méi quan h¢ gitra Nha truong, gia dinh va x4 hdi, cich (mg xir va giai
quyét méi quan h¢ gitra gido vién va hoc sinh, giita gido vién va gido vién...

- Hoat dong 16 chirc I6p hoc (bao gdm cac hoat dong xdy dung tinh than doan két
tap thé nguoi hoc, cac hoat dong nhim &n dinh né nép 16p, nhim tién hanh hiéu
qua céc hoat dong gido duc):

+ Ném virng tinh hinh 16p, trén co s do lap ké hoach cong téc chi nhiém/ cong tac
t6 chirc 16p trong dé néu rd nodi dung cong vi¢c, bién phap thuc hién, thoi gian
trién khai va hoan thanh.

+ Diéu hanh céc budi sinh hoat chung cia ca 16p, trién khai cac hoat dong 16p dugc
giao va giip g lam viéc riéng véi hoc sinh khi can thiét.

+ Nhén xét dénh gid két qua cong tac chi nhiém/ cong téc to chire 16p timg tudn,
timg thang va ca dot, rat kinh nghiém kip thoi timg ngay, timg tudn, timg thang
va ca dot.

- Hoat dong thuee tap giang day: P\



+ Tim hiéu chuong trinh dio tao ngoai ngir & cac trudng, cac co s, sach gido khoa,
bai day trong thoi gian thue tap su pham.
+ Dy gio giang ctia gido vién tai co s¢ thuce tdp, ghi bién ban dy gio, rat kinh
nghiém gio giang.
+ Soan gido an, tap giang, 1én l6p thuc hanh giang day.

¢. Sinh vién c6 thé tham gia cac hoat dong thuc tap ap dung cho déi tuong sinh vién
nganh ngdn ngt tiéng nude ngoai duge dé cap tai khoan 3.a didu 6 quy ché nay.

5. Sinh vién ¢6 thé t6 chirc hoat dong thyc hanh, thye tap, phat trién k¥ nang bd tro
clia minh trong céc linh vuc bao gom:

a. Quan tri van phong, quan tri du an trong linh vuc kinh té, xa hoi, van hod, thé
thao, gido duc, y t&, am thuc... (c6 sit dung ngoai ngit nhu mét cong cu giao tiép
va lam viéc);

b. Céc linh vye nghién ctru vé ngdn ngit hoe tmg dung va qudc t& hoce (tai cac co
quan vin hod, ngoai giao, vién nghién ctru... ¢6 lién quan dén ngén ngir sinh vién
dang theo hoc);

c. Du lich, 1t hanh, quan tri khach san quéc té, 18 tan ngoai giao, dich vu ...:

d. Kinh té, thuong mai, tai chinh ngan hang, kinh té ddi ngoai, quan tri kinh doanh,
... (c6 str dung ngoai ngit nhu mdt cdng cu giao tiép va lam viéc);

e. Gido duc ngoai ngit cho déi tugng hoc sinh Tiéu hoe, THCS, THPT, sinh vién
Dai hoc, cao déng..., nguoi di lam tai cac co s& gido duc, trong céc du dn gido
duc...

6. Céc chuong trinh thuc tap c6 thé do sinh vién tu lién hé hodic do Nha truong gioi thicu.

7. Sinh vién c6 thé tich lfty céc hoat dong thuc tip tir cac chuong trinh trao doi gido
duc tal cac co s¢ dao tao tai nude ngoai.

8. Sinh vién c6 thé hoan thanh hoc phén k¥ ning bd trg théng qua mét hode nhiéu
hinh thirc nhu sau: Thuc hanh cac k¥ ning duoe tich hop vao cac hoe phan trong chuong
trinh ddo tao; Tham gia cdc chuyén dé rén luyén k¥ ning do Nha truong hodc cac don vi
khac t6 chirc; Hoan thién céc ki ndng trong qua trinh thuc hanh, thue tap.

Chuong 111
DANH GIA VA TONG KET THUC TAP

Diéu 7. HO so thue tip

1. Két qua hoc phén thuc tip cta sinh vién duge danh gia thong qua Ho so thue tap
(HSTT). HSTT la san pham tong hop qué trinh thue hanh, thce tap va phat trién k¥ ning
b6 trg ciia mdi sinh vién trong sudt qua trinh hoc tap tai truong, 1a minh chimg dbi vai
cac nha tuyén dung vé kinh nghiém viéc lam, kha ndng thich nghi v&i méi truong lam
viéc ctia mdi sinh vién.

2. HSTT bao gém céc cdu phén chinh sau day: &




a. Phén gi6i thi¢u: trinh bay myc dich, yéu cdu cu thé vé thue tap ma mdi sinh vién
dit ra cho minh, hoic trinh bay vé muc tiéu, y nghia cua cong viéc déi voi tirng
sinh vién.

b. Tong hop minh chimg hoat dong thuc hanh, thuc tap va k§ ning b tro cta sinh vién:

- Hop ddng thuc tap (néu c6) va phiéu danh gia ctia nha tuyén dung

- Cac minh chiing vé thanh tich dat dugc thong qua cac hoat dong thye tip (VD:
béo céo, bai dich, anh, nghién ctru, thong tin vé du an...)

- Thu tién cu cua cac dcq Vi tiép nhéan thyc tap (néu ¢6) hoidc danh sach nhiing
nguoi c6 the tham khao dé danh gid hoat dong thuc tap trai nghi¢m. \

- Céc minh chimg tham gia khod hoc k¥ ning bo trg hodc phiéu nhén xét vé viée
tham gia hoat dong nghién ctru khoa hoc, du an, hoat dong Poan TN- Hoi SV
hay céc hoat dong ngoai khod khac.

¢. Bdo céo tong két: co do dai khong qua 08 trang A4, tom lugce nhitng hoat dong thuc
hanh, thye tép va phat trién k¥ ning bé trg chinh, nhimg muc tiéu da dat duge.

d. Phiéudanh giad HSTT do Hoi déng danh gia HSTT cép khoa dura ra.

Piéu 8. Yéu ciu vé hinh thirc trinh bay

l. HSTT dugec trinh bay trén kho giay A4.

2. Trang bia yéu cdu thong tin sinh vién, ma s6 sinh vién, khoa-16p.

3. Muc luc Hb so thue tap c6 dénh sb trang,

4. Hoat dong ddnh gia HSTT tién hanh viéc danh gia trén HSTT ban cubi. Sinh vién
c6 theé ty thiét ké HSTT dang s6 hod, trong d6 ¢6 st dung céc hinh thirc da phuong tién.
Hb so thuc tap dang s6 hod la tai san clia ¢4 nhan sinh vién dé phuc vu cho muc dich tim
kiém viéc lam sau nay.

Piéu 9. Pinh gia tong hop két qua HO so thue tip ciia sinh vién

1. Thoi han ndp HSTT : trude khi xét tdt nghiép 03 thang. HSTT (ban gdc) va 03
HSTT (ban sao) va 01 ban photocopy Béo cdo tong két dugc ndp vé vin phong cac Khoa
dao tao dé tién hanh danh gia.

2. Ban chi dao hoat dong thuc hanh, thyc tap va phat trién k¥ néng bd tro cua céc
khoa dao tao chiu trach nhiém danh gia, cham diém HSTT (trén thang diém 10, theo
mau) théng qua Hoi dong danh gia HSTT cép khoa.

3. Tiéu chi danh gid hoc phén thyc tap dugce can cir vao cac yéu to:

- Nhéan xét danh gia cta co so hoic ca nhan tiép nhan thue hanh, thuc tép, rén luyén
k¥ ning bo trg.

- Céc minh chimg vé viéc sinh vién tham gia qué trinh thuc hanh, thuc tap, phat trién
k¥ néng b tro, hoat dong ngoai khoa. ..

- Béo cdo tong két trong HSTT ciia mdi sinh vién.

- Céc tiéu chi khuyén khich bao gom s6 lan thue tap, thoi gian va thoi lugng thuc tap,
thoi lugng tham gia cc hoat dong phat trién k¥ ning.




4. Piém tong két thuc tap duoc tinh theo nguyén tic tron dén mot chir sé thap phén
va diém déanh gia thue tap duoc phan loai cu thé nhu sau:

Loai A+ tuong g vaéi 9.0-10
Loai A tuong Ung vaoi 8,5-8,9
Loai B+ tuong tng véi 80-84
Loai B trong tmg vaoi 1.0-179
Loai C+ tuong tmg voi 6.5-6.,9
Loai C tuong g voi 55-64
Loai D+ tuwong ung voi 5,0-54
Loai D twong tng vai 4.0-49
Khong dat tuong (ng vaoi dudi 4,0

5. Sinh vién ¢6 HSTT dugce danh gid véi két qua D tré 1én duge coi la Pat dbi voi
Hoc phén k¥ ning bo tro.

6. Sinh vién dugc dénh gia khong dat ddi véi hoe phan thuc tap phai thuc hién hoat
dong thuc tap t6i thidu 30 ngay (1 ngay lam viéc =8 tiéng) duoc danh gid trude khi Ho
so thue tap cua sinh vién dugc danh gia lai.

7. Ban chi dao hoat dong thuc hanh, thuc tap va phat trién k§ ning bd tro ctia cac
khoa dao tao phdi hop v&i Phong Chinh tri va Cong tac Hoc sinh sinh vién phén tich,
tong hop cac HSTT va giri vé Ban chi dao cp trudng:

a. Danh sach két qua thye tép;

b. Bao cdo tong két (ban sao).

8. Hd so thuc tap ban gdc cua sinh vién s& duge luu gilr tai vin phong Khoa dao tao
va tra lai cho sinh vién khi nhédn béng 16t nghiép.

Diéu 10. Hji dong danh gia HSTT

1. Viéc danh gia HSTT do don vi dao tao thuc hién. Ban chi dao cong téc thuc hanh,
thuc tdp va phét trién k¥ ning bo tro cdp khoa dé xudt thanh 1ap Héi dong danh gia Ho so
thuc tap cap khoa trong dé c6 thé bao gdm nhiéu tiéu ban. Mdi tiéu ban dam béo it nhat 03
ngudi (gdm 1 Trudng Tiéu ban, 1 Thu ky Tiéu ban va 1 Uy vién Tiéu ban).

2. Trudng Tiéu ban va Thu ky Tiéu ban chiu trach nhiém truée Trudng khoa vé viée
t6 chirc va chdm Ho so thuc tap cho sinh vién theo danh sach phan cong.

3. Ban chi dao cép khoa c6 thé moi dai dién doanh nghiép, co s& tiép nhan thuc tap.
cuu sinh vién... tham gia lam uy vién trong céc tiéu ban cham Ho so thye tp.

Chwong IV
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA SINH VIEN

Diéu 11. Quyén han ciia sinh vién
1. Dugc dam bao dén thyc tap tai cac co quan, to chire, doanh nghi¢p va dugc tim
hiéu thuc té cong viéc va moi trudong lam vige. g
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2. Thuec tép str dung ngoai ngit minh dang theo hoc.

3. Duoc nhén kinh phi cho qué trinh thue tip nhu hop dong da ky két vai co so tiép
nhan thyec tap (néu co).

Di¢u 12. Nhiém vu ciia sinh vién

1. Tuéan thu phap luat Viét Nam.

2. Tim hiéu k¥ vé hoat dong thyc hanh, thue tdp va mirc dé phu hop cua chuong
trinh dbi véi nguyén vong va du kién cong viée tuong lai ctia ban than.

3. Tim hiéu k¥ ndi dung thoa thuin vé cong viée thuc tép tai don vi tiép nhén, ky
két voi dbi tac va thue hién ding cac diéu khoan da ky két.

4. Thuc hién ding quy dinh cua Nha truong vé hoat dong thuc hanh, thue tap va
phét trién k¥ nang bo tro.

5. C6y thirc xay dung, phat trién chuong trinh thuc hanh, thuc tip va phat trién k§
ning bd tro ctia Nha truong, kip thoi phan anh dang tinh hinh thuc hién chuong trinh
véi can bo phu trach chuong trinh ctia Nha trudng khi can thiét.

6. Pong gop kinh phi thuc hién chuong trinh (néu c6).

Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 13. Ban chi dao cong tic thwe hanh, thue tip va phit trién ky niing bb tro

1. Ban chi dao cap truong dugc thanh 1ap theo quyét dinh cua Hiéu truong. Gitp
viéc cho Ban chi dao thuc tap nghiép vu ¢6 nhém thu ky gom: lanh dao hodc chuyén vién
cta phong Chinh tri va Cong tac Hoc sinh sinh vién, chuyén vién cta phong Pao tao. Can
bd phong Chinh tri va Céng tac Hoc sinh sinh vién la truéng nhom thu ky.

2. Ban chi dao cip khoa duge thanh 1ap theo quyét dinh cua Hiéu truong, gdm céic
thanh phén nhu sau: Truong khoa, Pho trudong khoa, phu trach bd mén, can bg phu trach
cong tac thuc tap cta khoa dao tao, can by phu trach cong tac sinh vién, bi thu Poan
thanh nién, Lién chi hdi trudng Hoi sinh vién cap khoa.

Dicu 14. Nhiém vu va quyén han cua Ban chi dao cz‘lp truong

1. Chi dao, quan ly cac hoat dong thuc hanh, thuce tap, rén luyén k¥ ning bo tro cho
sinh vién toan truong.

2. Quan ly diéu hanh cac bo phan c6 lién quan, xét duyét ké hoach, ndi dung vé
cong tac thuc tap, thuc hanh cia sinh vién, ban hanh cic vin ban huéng dan.

3. Xem xét va quyét dinh céc truong hop khen thuong va ky ludt ctia sinh vién thuc tap.

Diéu 15. Nhi¢m vu va quyén han ciia Phong Chinh tri va Cong tiac Hoe sinh sinh vién

1. La don vi thuong truc cho viée t6 chitc chuong trinh, chiu trach nhiém tham muu
cho Ban Giam hiéu vé ké hoach, t6 chire hoat dong thuc hanh, thuc tap va phat trién kv
ning bo trg. a@\



2. Tbng hop céc co sd, doanh nghiép tiép nhan thuc tap uy tin; dam béo chét lwong
thue tdp cua sinh vién khi dang ky.

3. Lién hé véi cic co so. cdc doanh nghiép tiép nhén thue tap; xdc dinh s6 luong
sinh vién cin ding ky thuc tap.

4. Xay dung ké hoach, noi dung, bién soan vin ban tai liéu huéng din cu thé, bdi
dudng can bo vé cong tac thyc tdp, lién hé cac don vi tiép nhan.

5. Tim hiéu, tham muu véi Nha truomg ky két thoa thudn vai doi tac; mé rong cée dia chi
thue tap va dinh huéng phuong phap gitip sinh vién tim hiéu ndi dung chuong trinh.

6. Tong hop tinh hinh thuc tap ctia sinh vién, tong két va béo cdo két qua.

Diéu 16. Nhiém vu va quyén han ciia cic Khoa dao tao

1. Xéy dung mang ludi co s& thue tap, thue hanh dé sinh vién ding ky ngay tir khi
maoi vao truong.

2. Phi hop véi don vi thudng truc tong hop danh séch cac don vi tiép nhan thuc tap sinh.

3. Phéi hop voi don vi thudng truc hd tro cac hoat dong: tu van lua chon chuong
trinh thyc tdp, chuén bi lién lac véi co s¢ thye tap dé giup tao diéu kién thyuc tap thuan
lgi cho sinh vién... cung Ban chi dao thye tép trao dbi tinh hinh thuc tap sinh vién khi
6 yéu cau.

4. Xay dung ké hoach dao tao: ké hoach t6 chic giang day, dao tao k¥ ning bd tro
thong qua cac hoat dong giang day ngoai ngit. céc hoat dong ngoai khoa ctia Khoa t6 chire. ..

5. Thanh lap Hoi dong danh gia Hb so thuc tip bao gdm cac tiéu ban, lap ké hoach
thue t6 chic danh gia H so thyc tép sinh vién.

6. Thong qua Hoi dong danh gid Hb so thyc tap, t6 chie dénh gid qua trinh thue hanh,
thuc tap, rén luyén k¥ ning cua sinh vién theo quy dinh.

Diéu 17. Nhi¢m vu va quyén han cia cic phong ban chire niing

Céc don vi chirc nang cta truomg Pai hoc ngoai ngir xdy dung ké hoach va chuén bi
tot phan viéc ctia minh cho dot thue tip va giai quyét kip thoi cac yéu cau cua cic doan
thuc tap theo ding ché do quy dinh.

Chwong VI
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 18. Khen thuwong

1. Sinh vién hoan thanh hoat dong thuc hanh, thuc tip va phat trién k§ nang b tro
tai cac don vi ¢6 ky két thod thuan hop téc véi Nha truong, hay do Nha truong to chiic
duoc nhén gidy chimg nhén tham gia quéa trinh thyc tap.

2. Cén bo, sinh vién thyuc hi¢n t6t Quy dinh thuc tap, dat két qua tot va c6 nhidu
thanh tich dong gép cho doan trong qua trinh thuc tap, dugc Ban chi dao truomg dé nghi
s€ duge Truong Dai hoc Ngoai ngilr xét khen thuong. g
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Diéu 19. Ky luit

1. Sinh vién vi pham Quy ché vé thyuc hanh, thyuce tép: lam anh hudng dén uy tin cua
Nha truong va co s¢ thuc tép, tuy theo mire d§ vi pham sé bj xir Iy ky luat bang céc hinh
thirc ky luat nhu khién trach, canh cdo, dinh chi thuc tap...

2. Cac muc d6 ky luat do Pon vi tiép nhan thyc tip ra dé nghi, sau do gui van ban
vé Ban chi dao thyuc tap truong DPHNN. Ban chi dao thuc tip truong DHNN sau khi
théng nhét s& dua ra muc do ky ludt twong tng.

3. Dbi véi can bo, giang vién, gido vién: Tuy theo tinh hinh vi pham cu thé ma cac
co quan quan ly ¢6 thAm quyén ciin cir theo Phép Iénh can bg, cong chirc va Quy dinh
ctia nganh dé c6 nhitng hinh thirc ky luat twong tmg.

Chuong VII
KINH PHi

Diéu 20. Yéu ciu chung
Kinh phi cho cédc dot thuc tdp do ngdn sach nha nudce cap trong kinh phi chi
thuong xuyén hang nam va hoc phi, dugc quan 1y, chi tiéu theo diing ché dé, tiéu chuén,
dinh murc tai chinh theo quy dinh hién hanh ciua Nha truong.

Piéu 21. Noi dung kinh phi chi cho thue tip

1. H6 tro cong tac lién hé tim kiém, mo rong mang ludi cac co so thyuc tap.
2. Cong tac dénh gia Ho so thuc tap.

3. Cong téc chi dao, diéu hanh ctia Ban chi dao thuc tip cac cdp.

4. Céc chi phi khac do Hiéu truong quyét dinh.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Quy ché thyc tap nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va ap dung cho cdc Khoa
hoc tir QH2016 tré di. Su stra ddi, diéu chinh hoic bo sung ndi dung Quy ché nay duoc
cén ¢t vao tinh hinh thyc té trong qua trinh trién khai thue hién va do Hiéu truong quyét
dinh.

N * 455 Tulin Minh




