PAI HOC QUOC GIA HANOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S4: 779/TB-DHNN Ha Ni, ngay 28 thing 6 nim 2017

A THONG BAO
Ve viéc to chirc Hoi nghi tong két nam hoc 2016-2017
va Hoi nghi Cong chirc, Vién chirc nam hoc 2017-2018

- Thue hién Quyét dinh s6 04/2000/QD-BCD DT ngay 01/3/2000 ctia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan cha trong hoat dong
nha truong;

- Thuc hién Céng vin sé 1639/DPHQGHN-VP ngay 19/5/2017 cia Pai hoc Quéc
gia Ha Noi (PHQGHN) vé viée té chirc Hoi nghi tong két nam hoc 2016-2017 va vin
ban s6 1454/HD-DHQGHN ngay 27/5/2016 ctia PHQGHN hudng dan té chirc Hoi nghi
tong két nam hoc va Hoi nghi cong chire, vién chirc tai cac don vi trong PHQGHN;

Hiéu truong va Chu tich Cong doan Trudng thong bao téi cac don vi trong toan
Truong ké hoach t6 chirc Hoi nghi Téng két nam hoc 2016-2017 va Hoi nghi Cong chiic,
Vién chirc (CCVC) ndm hoc 2017-2018 cua Truong nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

Trudong Pai hoc Ngoai ngit to chirc Hoi nghi Tong két nam hoc két hop véi Hoi
nghi dai biéu cong churc, vién chirc véi muc dich tao su déng thuén, phat huy dan chu,
tinh ndng dong, sang tao cua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong; timg budc nang cao
doi sdng vat chit, tinh than cta cong chic, vién chirc, ngudi lao dong, gop phin ning
cao chit luong, hi¢u qua moi hoat dong, quyét tam thuc hién t6t ké hoach nhiém vu nim
hoc.

Truong DPai hoc Ngoai ngir trién khai thuc hién cac nhiém vu chinh sau: Bao céo
PHQGHN ké hoach tb chirc Hoi nghi CCVC cuia Nha trudong; Thanh lap Ban Té chirc
Hoi nghi CCVC; Hudng dan cac don vi td chire Hoi nghi CCVC ctia don vi; TH chirc
Hoi nghi dai biéu CCVC Truong; Béo cao PHQGHN két qua to chie Hoi nghi va té
chirc trién khai thuc hién Nghi quyét Hoi nghi.

II. CAC PON VI TO CHU'C HQI NGHI CAN BOQ VIEN CHUC CUA PON VI

1. Thanh phan

Thanh phén Hoi nghi can bd vién chuc tai cac don vi la toan thé can bo vién chire,
lao dong hop dong ctia don vi. Lao déng hop dong khong déng BHXH hodc déng BHXH
chwa du 12 thang tro lén (tinh dén thoi diém 6 chire hoi nghi) dwoc moi tham du, nhung
khéng c6 quyén tham gia biéu quyét va bau cir.

2. Yéu ciu

Ho1 nghi can bd vién chire cac don vi ¢6 nhiém vu:

- Téng két nim hoc 2016-2017 va thong qua Ké hoach nhiém vu nam hoc 2017-
2018 cua don vi (dugc xay dung phu hop voi Ké hoach nhiém vu nim hoc chung cua
Nha truong):




- Thao luan bao céo cua Hiéu truong tai HO1 nghi dai biéu CCVC cuia Truong,
gbm du thao Bio cao Tong két nam hoc 2016-2017 va du thao Ké hoach nhiém vu nam
hoc 2017-2018;

- Bau dai biéu du Hoi nghi dai biéu CCVC ctia Truong.

Quy dinh vé thanh phdn tham gia bau va dugc bau la dai biéu du Hoi nghi dai
biéu CCVC cua Trudng: cong chikc, vién chirc trong bién ché, lao dpng hop dong theo
Nghi dinh 68/ND-CP, lao dpng hop dong cé dong BHXH dii tir 12 thing tré Ién (tinh
dén thoi diém to chire Hpi nghi).

Tiéu chuan dai biéu duoc bau du Hoi nghi dai biéu CCVC cua Truong: "... la
nhitng nguoi khong thuée dién CCVC dang trong thoi gian chiu ky ludt tie khién trach
tro lén va phai dat dwoc 50% s6 dai biéu dw Hoi nghi bau, theo nguyén tdc ld'y tur nguoi
c6 56 phiéu cao nhat cho dén khi di sé lwong dai biéu dwge phdn bé cho don vi".

S6 luong dai biéu dugce bau du Hoi nghi dai biéu CCVC ctia Trudong: theo phan
b6 chi tiéu dai biéu cua Truong (giri kém theo).

3. T6 chirc thye hién

3.1. Té chirc Hpi nghi

- Trudng/Phu trach don vi phdi hop voi Chu tich/Té truong cong doan don vi xin
y kién chi dao cuia cép uy vé ké hoach t chirc va chiu trach nhiém vé cong tac chuin bi
t6 chire, ndi dung Hoi nghi, tridu tap Hoi nghi.

- Cac don vi t6 chitc Hoi nghi CBVC tir ngay 10/7/2017 dén hét ngay 22/7/2017.
Cic don vi bdo cao Truong qua Phong Hanh chinh Téng hop (theo email:
yenulis@gmail.com) lich t& chirc Hoi nghi (néu rd thoi gian, dia diém, chuong trinh Hoi
nghi) trwde ngay t6 chire Hji nghi 07 ngay dé lanh dao Truong bé tri lich tham du va
chi dao.

- Chu tri Hoi nghi 1a Truéng/Phu trach don vi, dai dién cdp uy va Chu tich/T6
truong cong doan cliing cap. Chu tri Hoi nghi cir thu ky ghi bién ban ndi dung Hoi nghi.

3.2. Nhié¢m vu can thue hién sau Hpi nghi

Céc don vi can giri cac van ban Hoi nghi CBVC cua don vi vé Phong Hanh chinh
Téng hop (theo email: yenulis@gmail.com) chdm nhit la ngay 24/7/2017, gdm:

- Bién ban Hoi nghi ghi cac y kién thao luan, kién nghi, dé xuat cua don vi (cdc y
kién can ding trong tam, phuc vu va ddp vmg yéu cau, muc dich cia Hoi nghi CCVC
Truong);

- Bién ban bau va danh sach dai biéu chinh thire cua don vi tham du Hoi nghi dai
biéu CCVC cua Truong (dai biéu duong nhién, dai biéu triéu tap, dai biéu duoc bau).

- Céc dai biéu c6 tén trong danh sach c¢é trach nhiém tham du Hoi nghi dai biéu
CCVC cua Truong.

- Vin ban béo cdo chinh thic ctia don vi (B4o cao Tong két nam hoc 2016-2017
va Ké hoach nhiém vu nim hoc 2017-2018).

III. HQI NGHI TONG KET VA PAI BIEU CCVC TRUONG

1. Dia diém: Ho1 truong Vi Dinh Lién, Truong Pai hoc Ngoai ngir.
2. Thoi gian: Thir Ba, ngay 08/8/2017 (chi tiét giri kém theo).

3. Thanh phfm: Pai biéu chinh thuc va dai biéu moi.



3.1. Dai biéu chinh thirc
GoOm céc dai bi€u duong nhién, dai biéu triéu tap va dai bicu duoc bau tir cac don vi.

Dai biéu dwong nhién, dai biéu triéu tip:
- Hiéu truong va cac Pho Hi€u truong;
- Giao su, Pho gido su;
- Bi thu, Pho Bi thu Bang uy va uy vién Thuong vu Dang uy;
- Chu tich, Pho Chu tich Céng doan Truong va uy vién Thuong vu Cong doan;
- Bi thu Poan TNCS H6 Chi Minh Truong;
- Truong ban va iy vién Ban Thanh tra nhan dan;
- Truong ban Nit cong Cong doan Truong;
- Truong/Phu trach cac don vi truc thude Truong;
- Phu trach Vian phong Dang uy;
- Thu ky Hiéu truong.

Dai biéu dwoc bau tir cdc don vi truc thupc Truong:

Dai biéu duoc bau clia cac don vi 1a cdn b vién chirc trong bién ché, lao dong
hop ddng theo Nghi dinh 68/NP-CP, lao dong hop dong c6 déng BHXH du tir 12 thang
trd 1én (tinh dén thoi diém t6 chie hoi nghi) hién dang c6 mit cong téc tai Truong. Don
vi bau dai biéu theo phéan bd chi tiéu kém theo.

3.2. Pai biéu moi

Hiéu truong phdi hop voi Chu tich Cong doan Truong quyét dinh danh sach dai
biéu moi cua Hoi nghi.
4. T6 chirc thue hién

4.1. Phin céng chudn bi to chirc

- Phong TCCB: Vian ban Quyét dinh thanh 1ap Ban T6 chirc Hoi nghi; phdi hop
thuc hién cong tac phan bd chi tiéu dai biéu dugc bau du Hoi nghi; thong bdo tri¢u tap
Hoi nghi. :

- Phong HCTH: Pau moi cong tac td chirc; chuan bi va hoan chinh du thao bao
cao cua Hi¢u trudng; bdo cado PHQGHN ké hoach t6 chirc Hoi nghi va gui Giéy moi du
Hoi nghi; ddu mdi tong hop va chuan bi tai liéu Hoi nghi.

- Phong KHTC: Chudn bi cac bao cdo vé hoat dong tai chinh ndm trude (tir 01/01
dén 31/12) va nam t6 chic Hoi nghi (tinh tir 01/01 dén thoi diém t6 chirc); chuan bi bao
cdo vé viéc stra dbi, bo sung Quy ché chi tiéu noi bo.

- Chu tich Coéng doan Truong: Tong hop két qua Hoi nghi CBVC & cac don vi;
chuan bi bao cdo tong két va phat dong phong trao thi dua nim hoc méi; chi dao Ban
Thanh tra nhan dan thuc hién nhitng nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

- Truong Ban Thanh tra nhan dan: Chuan bi bao céo hoat dong cua Ban TTND;
chudn bi bao céo tham tra tu cach dai biéu Hoi nghi.

- Trung tim CNTT-TT&HL: Chuan bi cic phuong tién ky thuat phuc vu Hoi nghi
(hé théng may chiéu, quay video tu liéu...).

- Trung tdm Phat trién Nguon luc: Chuan bi hoi truong tang 1 va ting 2-Sunwah

- Phong Quan tri: Chuan bi Hoi truong Vi Dinh Lién, CTKP.

- Phong CT&CTHSSV: Chuan bi khanh tiét.
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4.2. Nhi¢m vu can thuwe hién sau Hpi nghi

- Bao cdo PHQGHN két qua Hoi nghi.

- Hiéu truéng phdi hop véi Chu tich Cong doan Truong chi dao va phan cong cac
don vi thuc hién va hoan thanh nhimg ndi dung cong viéc dugce quy dinh tai Van ban )
1454/HD-DPHQGHN ngay 27/5/2016 ctia PHQGHN; chi dao, hudng dan, don ddc, kiém
tra, danh gia viéc xay dung va td chuc trién khai cac chuong trinh cong tac thuc hién
Nghi quyét ctia Hoi nghi.

Hiéu truong va Chu tich Cong doan Trudong dé nghi cac don vi trong toan Truong
¢6 trach nhiém td chire Hoi nghi CBVC ctia don vi theo huéng dan tai Thong bao nay va
thuc hién day du, dung han nhimg nhiém vy, cong viéc duoc phéan cong.

CHU TICH CP TRUONG HIEU TRUONG

Noi nhan:

- PHQGHN (dé béo cio);

- Bang uy, BGH (dé bao cdo);
- Cac don vi (dé thuc hién);

- Luu: HCTH, VPCD, HY36.




PHAN BO CHI TIEU
Pai biéu chinh thirc ciia cic don vi dw Hoi nghi Tong két nim hoc 2016-2017
va Hji n ghi dai biéu CCVC niam hoc 2017-2018 ciia Truong Pai hoc Ngoai ngir

(Kém theo Théng bdo sé 779/TB-PHNN ngay 28/6/201 7ctia Truong DHNN)

A A A
pon i et el | Cuas
1.| Ban Gidm hiéu 03 0 03

2. | Phong Hanh chinh Téng hop 03 01 04 | TTND, TKHT
3. | Phong T6 chic Can b 02 01 03 |TVDU, Phutrich VPDU
4. | Phong Pao tao 01 01 02 | TVBU.PGS
5. | Phong Khoa hoc Cong nghé 02 01 93 | N8

6. | Phong CT & CTHSSV 02 01 03 |[creP

7. | Phong Hop tac va Phét trién 01 01 02

8. | Phong K& hoach Tai chinh 01 01 02

9. | Phong Quan tri 01 05 06

10. | Phong Thanh tra & Phép ché 01 01 02

11. | Khoa Su pham Tiéng Anh 03 14 17 - | BN, 180
12. | Khoa Tiéng Anh 01 13 14

13. | Khoa NN&VH CNNTA 03 04 07 | GSPGs

14. | Khoa NN&VH Nga 04 02 Dh. | P

15. | Khoa NN&VH Phap 06 04 10 | TBNC, TVCD, TTND, PGS
16. | Khoa NN&VH Trung Quoc 04 06 10 | TTND,PGS
17. | Khoa NN&VH Dirc 01 02 03

18. | Khoa NN&VH Nhit Ban 01 04 05

19. [ Khoa NN&VH Han Qudc 01 02 03

20. | Khoa Sau Pai hoc 02 01 03 |FPGS

21. | Khoa Pao tao& Boi dudng NN 01 02 03

22. | B mon NN&VH A Rap 01 01 02

23. | BO mon Tam ly Gido duc 01 01 02

24. [ Bo méon NN&VH Viét Nam 02 01 03 | PGS

25. | Truong THPT CNN 03 09 12 | PCTCP, TIND
26. | Trung tim NCGDNN&DPBCL 02 01 03 |PGs

27. | Trung tam Khao thi 01 01 02

28. | Trung tam CNTT- TT&HL 01 02 03

29. | Trung tam Phat trién NL 01 01 02

30. | Trung tam NN & QTH 05 0 05 | GS.PGS

Téng cong: 145 dai biéu chinh thire
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CHUONG TRINH
HOI NGHI TONG KET NAM HQC 2016-2017
VA HOI NGHI PAI BIEU CONG CHUC, VIEN CHUC NAM HQC 2017-2018
TRUONG DPAI HOC NGOAI NGU - PAI HQC QUOC GIA HA NOI

Ngay 08/8/2017 tai Hgi trwong Vi Pinh Lién, Treong PHNN
8h00' - 8h30': Don ticp dai bi€u, phat tai li¢u.
BAN TO CHUC KHAI MAC HOI NGHI
% Tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu.
¢ Gidi thiéu Doan Chu tich va Thu ky Hoi nghi.
POAN CHU TICH CHU TRi HQI NGHI

¢ Thong qua chuong trinh ciia H)i nghi.

+ Bao cédo cua Hi¢u truong vé tinh hinh thuc hién Nghi quyét Hoi nghi Pai
biéu CCVC, thuc hién nhiém vu nim hoc 2016-2017 va ké hoach nhiém
vu nam hoc 2017-2018 cia Nha truong.

¢+ Bdo c4o tinh hinh thuc hién ngan sach, thu chi tai chinh va cong tac phuc
loi. Trinh bay nhitng ndi dung diéu chinh, bo sung trong Quy ché chi tiéu
ndi bo.

% Béo céo ciia Chu tich Cong doan Truong vé két qua t6 chirc Hoi nghi
CBVC tai cac don vi truc thudc va tdng hop cac y kién, kién nghi déng
2op.

% CCVC du Hdi nghi thao ludn cac van ban, bao cdo; dé xut, kién nghi.

¢ Doan Chu tich giai dap thac mac, kién nghi cia CCVC doi véi cac ndi
dung thudc tham quyén; ban cac bién phap cai tién di€u kién lam viéc,

nang cao doi séng cia CCVC Nha truong.
+* Tham luan.
NGHI TRUA
(11h30-14h00: Pai biéu in trua tai t?mg 1 toa nha Sunwah)

L)

2017 va chuong trinh cong tdc ndm hoc 2017-2018.

*
0.0

Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bo.

J
0.0

Khen thudng ca nhan, tap thé ¢ thanh tich trong cong téc.

)
0.0

Tham luan

R/
0.0

Phat dong phong trao thi dua nam hoc.

)
0’0

Phit biéu cua Lanh dao cap trén.

*
0.0

Téng két Hoi nghi.

)
0’0

Thong qua Nghi quyét Hoi nghi.

/
o

Bé mac Hoi nghi.

BAN TO CHUC

% Béo cao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan trong nam hoc 2016-
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