	ĐẠI HỌC QUỐC GIA HÀ NỘI

TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGOẠI NGỮ
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:  911 /ĐHNN-CTHSSV

V/v tiếp nhận và tổ chức Tuần lễ hội nhập cho sinh viên khoá QH2017.F1
	
 Hà Nội, ngày  03   tháng 8  năm 2017


Kính gửi :  - Bệnh viện ĐHQGHN;
 - Trung tâm Hỗ trợ sinh viên - ĐHQGHN;

 - Các đơn vị trong Trường.

Thực hiện kế hoạch năm học 2017-2018, Nhà trường thông báo kế hoạch tiếp nhận và tổ chức Tuần lễ Hội nhập cho sinh viên khóa QH2017.F1 như sau:
1. Thời gian thực hiện
	TT
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG
	ĐỊA ĐIỂM

	1.
	Thứ Năm ngày 10.8.2017
	Tiếp nhận sinh viên QH.2017 nhập học
	Hội trường 

Vũ Đình Liên

	
	Sáng
	7h30 đến 9h30
	Khoa Sư phạm tiếng Anh (ngành sư phạm)
	

	
	
	9h30 đến 11h00
	Khoa Sư phạm tiếng Anh (ngành ngôn ngữ)
	

	
	Chiều
	13h30 đến 15h00
	Khoa Hàn Quốc, Pháp, Trung Quốc 
	

	
	
	15h00 đến 17h00
	Khoa Đức, Nhật, Nga, Ả rập
	

	2.
	14-18.8.2017
	Tuần lễ Hội nhập
	Có lịch chi tiết kèm theo

	               Từ 21.8.2017                           Sinh viên đi học theo thời khóa biểu


2. Phân công nhiệm vụ cho các đơn vị trong Trường

2.1.  Phòng Chính trị và Công tác HSSV

- Làm đầu mối trong công tác tiếp nhận và tổ chức Tuần lễ Hội nhập cho sinh viên khóa QH2017.F1.

- Xây dựng kế hoạch chi tiết Đón Sinh viên năm thứ nhất nhập học và Tuần Lễ Hội nhập.

- Tập huấn cán bộ đón sinh viên nhập học.

- Phối hợp với Đoàn Thanh niên, Hội Sinh viên tuyển chọn và tập huấn đội tình nguyện viên hỗ trợ sinh viên khóa QH.2017 nhập học.

- Phối hợp với Bệnh viện ĐHQGHN tổ chức khám sức khỏe cho sinh viên nhập học.
- Phối hợp với Ban quản lí Ký túc xá Ngoại ngữ triển khai việc đăng ký nhân khẩu tạm trú và bố trí chỗ ở cho sinh viên.
- Lập danh sách thí sinh trúng tuyển nhập học.
- Báo cáo nội dung Hướng dẫn về Công tác HSSV trong Tuần lễ hội nhập theo lịch.
2.2. Phòng Đào tạo

- Cung cấp danh sách thí sinh trúng tuyển khóa QH.2017.F1 cho Phòng Chính trị và Công tác HSSV.
- Cấp mã sinh viên cho sinh viên.
-  Thường trực giải quyết các vấn đề phát sinh về tuyển sinh.
-  Báo cáo nội dung Hướng dẫn về Công tác đào tạo trong Tuần lễ hội nhập theo lịch.
2.3. Phòng Kế hoạch - Tài chính

- Cử 10 cán bộ làm nhiệm vụ thu lệ phí theo quy định trong giấy triệu tập.

- Thu Đơn xin miễn học phí đối với sinh viên ngành sư phạm cam kết phục vụ ngành giáo dục và đào tạo sau khi tốt nghiệp.

2.4. Phòng Quản trị 

- Tổ chức vệ sinh các khu công cộng trong khu vực tiếp nhận sinh viên. 
- Xây dựng và triển khai phương án phân luồng giao thông, trông giữ xe trong ngày đón SV nhập học.

- Chuẩn bị HT Vũ Đình Liên (bàn ghế, điện ...) và  các phòng học nhà C1 (P101-P108) theo hướng dẫn của Ban đón tiếp sinh viên khóa QH.2017.F1.
- Liên hệ với công an phường cử 01 cán bộ làm nhiệm vụ giữ gìn an ninh khu vực đón tiếp.
- Cử 4 cán bộ bảo vệ làm nhiệm vụ giữ gìn trật tự khu vực đón tiếp sinh viên. 
- Chuẩn bị các hội trường theo lịch trong Tuần lễ Hội nhập của sinh viên khóa QH.2017.F1
2.5. Các khoa đào tạo chính quy

- Xây dựng kế hoạch tham gia tiếp nhận và tổ chức Tuần lễ hội nhập cho sinh viên khoá QH2017.F1 gửi về Trường (qua Phòng Chính trị và Công tác HSSV) trước ngày 07/8/2017.

- Cử cán bộ đón sinh viên theo số lượng, thời gian và địa điểm dưới đây. Danh sách cán bộ tham gia gửi về P.CT và CT HSSV (P106 nhà A1) trước ngày 07.8.2017. 
	TT
	Khoa
	Số lượng
	Thời gian
	Địa điểm

	1
	SP Tiếng Anh
	7
	Sáng 10.08.2017
(từ 7h30 đến 11h30)
	Hội trường
 Vũ Đình Liên - Khoa Pháp

	2
	NN&VH Nga
	1
	Chiều 10.08.2017
(từ 13h30 đến 17h30)
	

	3
	NN&VH Pháp
	1
	
	

	4
	NN&VH Trung Quốc
	1
	
	

	5
	NN&VH Đức
	1
	
	

	6
	NN&VH Nhật Bản
	1
	
	

	7
	NN&VH Hàn Quốc
	1
	
	

	8
	Bộ môn Ả rập
	1
	
	


- Phối hợp với Phòng Chính trị và Công tác HSSV xếp lớp khoá học.
- Chuẩn bị nội dung và chủ trì buổi Khoa gặp mặt sinh viên theo lịch.
2.6. Đoàn Thanh niên, Hội Sinh viên

- Tuyển chọn đội tình nguyện viên hỗ trợ sinh viên khóa QH.2017 nhập học và phối hợp với phòng Chính trị và Công tác HSSV tập huấn tình nguyện viên.

- Xây dựng nội dung, chương trình Ulis tour và Ngày Hội các Câu lạc bộ gửi về Trường (qua phòng Chính trị và Công tác HSSV) trước ngày 07.8.2017.
2.7. Phòng Thanh tra, pháp chế
Kiểm tra tình hình thực hiện kế hoạch tiếp nhận sinh viên năm thứ nhất nhập học và Tuần Lễ Hội nhập sinh viên khoá QH.2017.F1
2.8 Trung tâm phát triển nguồn lực
Chuẩn bị hội trường Sunwah theo lịch trong Tuần lễ Hội nhập của sinh viên khóa QH.2017.F1
2.9 Trung tâm Công nghệ thông tin, Truyền thông và Học liệu

Viết bài, đưa tin về việc tiếp nhận và tổ chức Tuần lễ Hội nhập cho sinh viên khóa QH2017.F1
3. Đề nghị các đơn vị trong ĐHQGHN phối hợp  

3.1. Trung tâm Hỗ trợ sinh viên - ĐHQGHN

Cử cán bộ đến làm nhiệm vụ hướng dẫn các thủ tục đăng ký ở kí túc xá, đăng ký tạm trú cho sinh viên trong ngày sinh viên nhập học.

3.2. Bệnh viện ĐHQGHN

Tổ chức khám sức khỏe cho sinh viên theo lịch.

Hiệu trưởng đề nghị đơn vị đầu mối tổ chức phối hợp với các đơn vị trong ĐHQGHN để triển khai công việc và yêu cầu các đơn vị thuộc Trường thực hiện nghiêm túc nhiệm vụ được giao./. 

	Nơi nhận:




                   - Như trên;

- ĐHQGHN (để b/c);

- Hiệu trưởng (để b/c);

- Lưu: CTHSSV, HCTH, Ng10.
	HIỆU TRƯỞNG

(đã ký)
Đỗ Tuấn Minh


Lưu ý: Đề nghị cán bộ Trường Đại học Ngoại ngữ tham gia đón tiếp sinh viên ngày 10.8.2017 mặc đồng phục của Trường.

