· Nội dung quy trình: XIN NGHỈ HỘI NGHỊ NGHIÊN CỨU KHOA HỌC GIÁO VIÊN
· Phạm vi áp dụng:  
· Trong và ngoài Khoa Sư phạm tiếng Anh 
· Đối tượng áp dụng: Tất cả cán bộ Khoa SPTA và trường ĐHNN, ĐHQGHN 
· Mức độ áp dụng: Bắt buộc. Cán bộ sẽ bị tính là nghỉ không phép, và mất danh hiệu thi đua hàng năm nếu không thực hiện đúng quy trình sau. 
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Làm đơn đề gửi:


2
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Làm 03 bản sao
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Lấy ý kiến của Trưởng khoa, hay Phó trưởng khoa phụ trách NCKH. 
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Trình bày cụ thể lý do xin nghỉ


Nộp: 


(1) Ban Giám Hiệu, 


(2) Phòng Tổ chức cán bộ


(3) Phòng Khoa học công nghệ


01 bản tại phòng TCCB


01 bản tại phòng KHCN, và


01 bản lưu ở BCN (người ký).


Đề nghị Trưởng khoa hay PTK cập nhật trên file nhân sự tổng. (GV có trách nhiệm kiểm tra lại để chắc chắn điều này) 




