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THÔNG BÁO SỐ 1
Kế hoạch và qui trình tổ chức hoạt động nghiên cứu khoa học sinh viên
năm học 2016-2017
-----------------------------
Kính gửi :
Các đơn vị trong Trường

Thực hiện nhiệm vụ và kế hoạch của năm học 2016-2017, Nhà trường thông báo tới các khoa đào tạo và các đơn vị liên quan về kế hoạch và qui trình nghiên cứu khoa học sinh viên. Đề nghị các khoa đào tạo và các đơn vị trong Trường chủ động phối hợp triển khai thực hiện các công việc một cách hiệu quả, có chất lượng tốt và đảm bảo các mốc thời hạn trong công tác nghiên cứu khoa học sinh viên (NCKHSV), các thầy cô và cán bộ phụ trách tăng cường hướng dẫn, khích lệ, đẩy mạnh các hoạt động và nâng cao chất lượng các công trình NCKHSV.
1. Các hình thức và nội dung của NCKHSV
1.1. Hình thức

 NCKHSV là một trong những hoạt động quan trọng của quá trình đào tạo đại học. Hoạt động NCKH sinh viên được tổ chức dưới các hình thức như sau:

 - Công trình NCKH các cấp; báo cáo khoa học tại các hội nghị, hội thảo các cấp; các bài báo khoa học công bố trên các tạp chí chuyên ngành.
 - Câu lạc bộ khoa học sinh viên; các cuộc thi, diễn đàn khoa học sinh viên, ngày hội khoa học sinh viên; các hoạt động giao lưu khoa học, liên kết, trao đổi học thuật với sinh viên các đơn vị bạn trong và ngoài nước.
 - Khóa luận tốt nghiệp, niên luận, tiểu luận khoa học, bài tập khoa học.
1.2. Nội dung

 - Các chủ đề NCKH của sinh viên phải bám sát và hỗ trợ nội dung đào tạo. Nội dung bao gồm nghiên cứu cơ bản và ứng dụng về Ngôn ngữ học, Ngôn ngữ học đối chiếu, Giáo dục ngoại ngữ, Quốc tế học, Văn học các nước, Dịch thuật, Văn hóa văn minh của các nước có ngôn ngữ mà sinh viên học v.v..

 - Ngoài ra, nội dung NCKH của sinh viên có thể là những vấn đề liên quan đến chương trình, giáo trình, phương thức đào tạo theo học chế tín chỉ v.v..
 - NCKHSV có thể là tham luận về các vấn đề do các HNKH trong và ngoài trường đặt ra, hay đúc rút, đưa ra những kinh nghiệm học tập các môn học trên lớp, ở nhà, phương pháp tự học và bồi dưỡng nâng cao chất lượng học tập, v.v.

2. Qui trình tổ chức và thời gian thực hiện các công trình NCKHSV
	TT
	Đơn vị 

đầu mối 
	Thời gian
 thực hiện
	Nội dung công việc

	1
	Phòng
KHCN
	Tháng 9/2016
	- Tập hợp ý kiến, đề xuất từ các đơn vị, lập và trình BGH phê duyệt kế hoạch triển khai hoạt động NCKHSV.

- Gửi thông báo kế hoạch triển khai hoạt động NCKHSV tới các đơn vị liên quan.

	2
	Các Khoa đào tạo và BM trực thuộc Trường
	 05 ngày, kể từ ngày nhận được thông báo
	- Thông báo kế hoạch triển khai hoạt động NCKHSV tới các bộ môn và sinh viên thuộc sự quản lý của Khoa. 

	3
	Đoàn Thanh niên
	 05 ngày, kể từ ngày nhận được thông báo
	- Phổ biến rộng rãi về hoạt động NCKHSV tới sinh viên toàn trường.

	4
	Các Khoa đào tạo và BM trực thuộc Trường
	 Tháng 10/2016
	- Tổ chức hội nghị NCKHSV về phương pháp nghiên cứu, cách trình bày một công trình NCKH (Báo cáo viên do khoa hoặc Phòng KHCN mời).
- Tổ chức giới thiệu các đề tài, các hướng và các nhóm nghiên cứu cho sinh viên, khích lệ sinh viên có nguyện vọng tham gia NCKH.

	5
	Các Khoa đào tạo và BM trực thuộc Trường
	 Tháng 11/2016
	- Tổ chức cho sinh viên đăng ký đề tài với Khoa.

- Khoa xem xét, sơ duyệt các đề tài và phân công giáo viên hướng dẫn.

	6
	Các Khoa đào tạo và BM trực thuộc Trường
	 Ngày 15/11/2016
	- Muộn nhất là ngày 15/11/2016 Khoa gửi Danh sách SV NCKH của khoa về Phòng NCKH.

-Danh sách (Theo Mẫu 1 file Excel đính kèm) bao gồm: Tên sinh viên, các thông số sinh viên (Mã SV; Ngày tháng năm sinh; Nam/Nữ; Số ĐT, E-mail; Tên đề tài; Tên giáo viên hướng dẫn (Có số ĐT, E-mail).

	7
	Phòng 
KHCN
	 Tháng 2/2017
	- Đề xuất và trình Ban Giám hiệu ra quyết định thành lập Ban tổ chức Hội nghị NCKHSV cấp Trường.

	8
	Khoa,

khối, lớp
	 Từ 20/2/2017 đến 03/3/2017
	- Khoa tập hợp các công trình NCKHSV, hoàn thiện hồ sơ, rà soát danh sách đảm bảo đúng họ tên, lớp, .. của sinh viên và đầy đủ thông tin theo mẫu.

	9
	Các Khoa đào tạo và BM trực thuộc Trường
	 05 ngày trước ngày HĐ cấp Khoa họp
	- Đề xuất danh sách Hội đồng chấm công trình NCKHSV cấp Khoa gồm 03 thành viên gửi về phòng KHCN.

	10
	Trường,

Các Khoa đào tạo và BM trực thuộc Trường
	 Từ 06/3/2017 đến 12/3/2017
	- Tổ chức TUẦN LỄ NGHIÊN CỨU KHOA HỌC SINH VIÊN: 
+ Tổ chức Hội nghị NCKHSV cấp khoa.

+ Tổ chức cho sinh viên bảo vệ trước HĐ cấp Khoa để chọn công trình dự giải cấp trường. Xếp danh sách theo thứ tự điểm từ cao xuống thấp.
+ HĐ cấp Khoa chỉ tổ chức họp khi có ít nhất 2/3 số thành viên có mặt, ý kiến bằng văn bản của thành viên vắng mặt chỉ có ý nghĩa tham khảo. Hội đồng đánh giá theo những tiêu chuẩn quy định của Bộ GD&ĐT để xét chọn giải nhất, giải nhì, giải ba cấp Khoa. 

	11
	Các Khoa đào tạo và BM trực thuộc Trường
	Ngày 17/3/2017
	- Chậm nhất là ngày 17/3/2017 Khoa gửi về Phòng KHCN cả bản cứng và bản mềm:
1. Danh sách SV tham dự Hội nghị NCKHSV cấp Trường (Theo Mẫu 2 file Excel đính kèm) và Tóm tắt nội dung các công trình 

 *Lưu ý: Tóm tắt không dài/ ngắn hơn 2 trang khổ A4, trình bày theo qui định.
2. Danh sách dự xét giải thưởng NCKHSV cấp Trường (Theo Mẫu 3 file Excel đính kèm) 
3. Hồ sơ các công trình dự xét giải thưởng NCKHSV cấp Trường gồm có:

+ Bản nhận xét đánh giá chi tiết của từng công trình 

+ Báo cáo toàn văn các công trình dự xét giải
4. Báo cáo tình hình NCKHSV năm 2016-2017 của Khoa/Bộ môn (Theo Mẫu 4 file Word đính kèm)

5. Kỷ yếu NCKHSV cấp khoa

	12
	Phòng KHCN
	Từ 20/3/2017 đến 31/3/2017
	- Trình BGH ra quyết định Hội đồng chấm và xét giải NCKHSV cấp Trường.

- Trình BGH ra Quyết định tổ chức HNKH sinh viên cấp Trường.
- Tổng hợp danh sách NCKHSV Khoa gửi và các hồ sơ liên quan, lập Danh sách NCKHSV dự giải cấp trường đề nghị HĐ cấp Trường chấm và xét giải.

	13
	Phòng KHCN, HĐ cấp Trường
	Từ 06/4/2017 đến 10/4/2017
	- Chấm và xét giải thưởng NCKHSV cấp Trường căn cứ vào hồ sơ Phòng KHCN tổng hợp từ các Khoa gửi về.

- Chấm duyệt các công trình đề nghị giải nhất, nhì do sinh viên trực tiếp trình bày.
- Chấm và xét chọn các công trình xuất sắc để gửi đi tham dự giải cấp ĐHQGHN và Bộ GD-ĐT.

	14
	Phòng KHCN
	 Từ 06/4/2017 đến 17/4/2017
	- Biên tập và in kỷ yếu Hội nghị NCKHSV cấp Trường.

	15
	Phòng KHCN
	 Từ 13/4/2017 đến 17/4/2017
	- Trình BGH ra quyết định khen thưởng sinh viên NCKH.

	16
	Phòng KHCN làm đầu mối tổ chức- 

Toàn Trường
	 Ngày 21/4/2017 (Thứ Sáu)
	- Hội nghị NCKHSV cấp Trường.

	17
	Phòng KHCN
	 05 ngày kể từ ngày có kết quả của HĐ cấp Trường và sau khi có thông báo của Bộ và ĐHQG về số lượng công trình được gửi đi dự thi.
	- Rà soát lại Danh sách sinh viên có công trình được gửi đi dự thi giải thưởng NCKHSV cấp ĐHQG, cấp Bộ.

- Thông báo cho Khoa và những sinh viên đủ điều kiện nộp hồ sơ đăng ký dự thi Giải thưởng NCKHSV cấp ĐHQG và cấp Bộ theo kế hoạch của ĐHQGHN và Bộ GD&ĐT để tiến hành bổ sung nâng cấp công trình.
- Hướng dẫn (thông qua cán bộ phụ trách của các Khoa hoặc trực tiếp) cho các sinh viên có công trình được chọn để gửi đi tham dự chấm giải chỉnh sửa lại hình thức của công trình theo quy định.

	18
	Khoa có sinh viên được gửi công trình dự thi cấp Bộ, cấp ĐHQG
	Theo thông báo của Phòng KHCN (hay 10 ngày trước hạn nộp của Bộ GD&ĐT, ĐHQGHN) 
	- Nộp cho Phòng KHCN công trình dự thi có chữ kí phê duyệt của giáo viên hướng dẫn và BCN Khoa cùng hồ sơ dự thi.

	19
	Phòng KHCN
	Theo thời hạn của Bộ GD&ĐT, ĐHQGHN
	- Chuẩn bị hồ sơ và gửi công trình NCKHSV đi dự thi theo thông báo.



  Mọi chi tiết xin liên hệ: phòng KHCN 311 nhà A1

 - Bản mềm gửi theo địa chỉ:  khcnulis@yahoo.com  và  ngan_do2001@yahoo.com 
3. Tổ chức tuần lễ NCKHSV

3.1. Thời gian: Từ 06/3/2017 đến 12/3/2017.
3.2. Các đơn vị phối hợp:
- Phòng KHCN làm đầu mối kết hợp với Đoàn thanh niên, Hội sinh viên và các phòng HCTH, TC-KT, CT&CTHSSV và các đơn vị liên quan chịu trách nhiệm về tổ chức (khánh tiết, cơ sở vật chất, kinh phí tổ chức, …).

- Các khoa đào tạo chịu trách nhiệm về nội dung, hình thức và chất lượng các báo cáo.

- BCH Đoàn trường và Hội sinh viên chịu trách nhiệm chủ trì các Hội nghị NCKHSV và có trách nhiệm động viên khích lệ các đoàn viên tham gia NCKHSV.
- Để hoạt động NCKHSV tăng tính thiết thực và có đông đảo sinh viên tham gia, các khoa cần gắn kết NCKHSV với các hoạt động của Đoàn thanh niên, Hội sinh viên trong công tác tuyên truyền, quảng bá và các hoạt động liên quan đến việc tổ chức Hội nghị NCKHSV.
4. Chế độ đối với NCKHSV
4.1. Chế độ đối với cán bộ hướng dẫn NCKHSV:

4.1.1. Cán bộ giảng dạy có trách nhiệm tham gia hướng dẫn NCKHSV theo phân công của khoa trong kế hoạch giảng dạy hàng năm. 

  Cán bộ hướng dẫn có sinh viên được giải được cộng giờ vào định mức giảng dạy theo qui định hiện hành của ĐHQGHN về cách tính, quy đổi giờ chuẩn cho giảng viên, và theo hướng dẫn cụ thể về tính giờ của Trường. 

4.1.2. Cán bộ hướng dẫn NCKHSV được tính điểm NCKH theo các mức như sau:

 - Công trình NCKHSV cấp Khối:              15 điểm/công trình

 - Công trình NCKHSV cấp Trường:            20 điểm/công trình 

 - Công trình NCKHSV cấp ĐHQG/Bộ GD&ĐT:  30 điểm/công trình

 Mỗi công trình được tính một lần theo cấp cao nhất. 
4.2. Chế độ đối với sinh viên NCKH:
4.2.1. Điểm thưởng cho những công trình NCKHSV đạt giải được cộng vào điểm trung bình chung học kỳ, điểm trung bình chung tích lũy để làm căn cứ xét học bổng, xét chuyển tiếp vào học ở bậc sau đại học và các quyền lợi khác, không dùng để xếp loại học lực hoặc xác định hạng tốt nghiệp.

4.2.2. Mức tính điểm thưởng được qui định như sau:

- Đạt giải cấp ĐHQGHN hoặc cấp Bộ Giáo dục và Đào tạo:

 


Giải nhất:

0,20 điểm




Giải nhì:

0,15 điểm




Giải ba:


0,10 điểm




Giải khuyến khích:
0,07 điểm

- Đạt giải cấp Trường:

Giải nhất:

0,10 điểm




Giải nhì:

0,07 điểm




Giải ba:


0,05 điểm

4.2.3. Nếu công trình NCKH do nhiều sinh viên cùng thực hiện thì điểm thưởng chia đều cho số sinh viên cùng tham gia.

4.2.4. Nếu sinh viên đạt nhiều giải thưởng NCKH ở các cấp (cấp Trường, cấp ĐHQGHN, Bộ Giáo dục và Đào tạo) thì chỉ được cộng điểm thưởng một lần ở mức giải cao nhất.

4.2.5. Công trình NCKH của sinh viên năm thứ ba trở xuống được thay cho một môn tự chọn có điều kiện thuộc khối kiến thức chuyên ngành nghiệp vụ và được tích lũy vào kết quả học tập chung của học kỳ của năm học cũng như của khóa học; đồng thời được tính đến khi xét học bổng, xét học tiếp sau đại học và các quyền lợi khác nếu có đủ các điều kiện sau đây:

  - Sinh viên có nguyện vọng
  - Được hội đồng cấp khoa đánh giá cho điểm (qui về thang điểm 10) và qui định thay cho một môn học trong chương trình đào tạo của ngành học.
4.2.6. Nhà trường sẽ có hình thức khen thưởng/ tuyên dương những đơn vị có số lượng nhiều sinh viên tham gia NCKH và chất lượng NCKHSV tốt.
5. Kinh phí và số lượng báo cáo cho NCKH sinh viên

5.1. Hội nghị NCKHSV cấp khoa
5.1.1. Kinh phí cho 01 Hội nghị NCKHSV cấp khoa:

- Báo cáo được chọn: 100.000đồng/01 báo cáo

- Giáo viên hướng dẫn: 100.000 đ/01 báo cáo
5.1.2. Định mức về số lượng báo cáo được hưởng kinh phí:
	STT
	Khoa/Bộ môn
	Số lượng báo cáo

	1
	Khoa Sư phạm Tiếng Anh
	130 báo cáo

	2
	Khoa NN & VH Trung Quốc
	40 báo cáo

	3
	Khoa NN & VH Nga
	20 báo cáo

	4
	Khoa NN & VH Pháp
	40 báo cáo

	5
	Khoa NN & VH Nhật Bản
	40 báo cáo

	6
	Khoa NN & VH Phương Tây
	20 báo cáo

	7
	Khoa NN & VH Hàn Quốc
	20 báo cáo

	8
	Bộ môn NN&VH Ả Rập
	10 báo cáo

	9
	Bộ môn Tâm lí - Giáo dục
	12 báo cáo

	10
	Bộ môn NN&VH Việt Nam
	12 báo cáo


5.2. Hội nghị NCKHSV cấp Trường: 
5.2.1. Kinh phí cho 01 Hội nghị NCKHSV cấp Trường:

- Báo cáo được chọn: 200.000đồng/01 báo cáo

- Giáo viên hướng dẫn: 200.000đồng/01 báo cáo
- Kinh phí tổ chức và in kỷ yếu: theo dự trù.

- Bồi dưỡng chủ tịch đoàn và ban thư ký: 100.000/người

- Khách mời trong và ngoài Trường: 100.000 đồng/người

5.2.2. Định mức về số lượng báo cáo tham gia Hội nghị NCKHSV cấp trường:
	STT
	Khoa/Bộ môn
	Số lượng báo cáo

	1
	Khoa Sư phạm Tiếng Anh
	25 báo cáo

	2
	Khoa NN & VH Trung Quốc
	10 báo cáo

	3
	Khoa NN & VH Nga
	06 báo cáo

	4
	Khoa NN & VH Pháp
	10 báo cáo

	5
	Khoa NN & VH Nhật Bản
	10 báo cáo

	6
	Khoa NN & VH Phương Tây
	06 báo cáo

	7
	Khoa NN & VH Hàn Quốc
	06 báo cáo

	8
	Bộ môn NN&VH Ả Rập
	03 báo cáo

	9
	Bộ môn Tâm lí - Giáo dục
	04 báo cáo

	10
	Bộ môn NN&VH Việt Nam
	04 báo cáo


5.3. Công trình gửi xét giải thưởng NCKHSV cấp Trường:

- Hội đồng cấp Khoa chấm và xét chọn những công trình có chất lượng tốt để tham dự xét giải thưởng NCKHSV cấp Trường. 

- Danh sách các công trình tham dự xét giải cấp Trường lập theo mẫu qui định, xếp theo thứ tự điểm từ cao đến thấp do Hội đồng cấp khoa đánh giá.
5.4. Kinh phí tổ chức chấm công trình tham dự giải NCKHSV (chỉ chấm cấp Trường):


 - Hội đồng tuyển chọn (10 công trình/người/buổi): 100.000/buổi

 - Hướng dẫn, tập huấn cho Hội đồng chấm thi: 50.000 đồng/ người

        - Giám khảo: 200.000 đồng/ người/ buổi 
        - Chi phí khác: theo dự trù cụ thể

5.5. Khen thưởng:

	Giải thưởng
	Thưởng cho sinh viên đạt giải
	Thưởng cho giáo viên hướng dẫn có sinh viên đạt giải cấp Trường 

	
	Cấp Trường
	Cấp ĐHQG
	Cấp Trường

	Giải nhất
	1.000.000
	5.000.000
	250.000

	Giải nhì
	700.000
	3.000.000
	200.000

	Giải ba
	500.000
	2.000.000
	150.000

	Giải khuyến khích
	300.000
	1.000.000
	100.000


* Hình thức tổ chức và mức giải thưởng cấp ĐHQG có thể thay đổi, phòng KHCN sẽ thông báo khi ĐHQG ban hành văn bản mới. Hình thức tổ chức và mức giải thưởng cấp Bộ GD&ĐT sẽ theo thông báo mới của Bộ.
5.6. Kinh phí hỗ trợ nâng cấp cho các công trình được chọn tham gia chấm giải NCKHSV cấp ĐHQG (Bộ GD&ĐT):
· Sinh viên:                 500.000/công trình

· Giáo viên hướng dẫn:        200.000/công trình
6. Qui định về trình bày Tóm tắt NCKHSV, Báo cáo toàn văn công trình NCKHSV và Báo cáo tại Hội nghị NCKHSV
6.1. Tóm tắt NCKHSV:

 - Tóm tắt NCKHSV có độ dài 02 trang, được trình bày trên giấy trắng khổ A4, dùng font chữ Times New Roman, cỡ chữ 13 của hệ soạn thảo Word, dãn dòng 1.5, lề trên 3,0 cm, lề dưới 3,0 cm, lề trái 2,5 cm, lề phải 2,5 cm, số trang đánh ở giữa bên dưới.
6.2. Báo cáo toàn văn công trình NCKHSV
 - Công trình NCKHSV được trình bày trên một mặt giấy trắng khổ A4, dùng font chữ Times New Roman, cỡ chữ 13 của hệ soạn thảo Word, dãn dòng 1.5, lề trên 3,0 cm, lề dưới 3,0 cm, lề trái 2,5 cm, lề phải 2,5 cm, số trang đánh ở giữa bên dưới. 

 - Các bảng biểu trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang.

6.3. Báo cáo khoa học sinh viên

 - Tại Hội nghị NCKHSV cấp khoa các báo cáo phải được trình bày có sự hỗ trợ của phương tiện kỹ thuật, công nghệ.

 - Tại Hội nghị NCKHSV cấp Trường, ngôn ngữ để tiến hành Hội nghị là tiếng Việt. Các báo cáo khoa gửi lên tham dự giải cấp trường phải nộp toàn văn công trình bằng tiếng Việt.
 Đề nghị trưởng các đơn vị quan tâm chỉ đạo thực hiện việc triển khai các hoạt động theo đúng thời hạn và mẫu qui định. Những đơn vị và cá nhân không thực hiện đúng sẽ bị trừ vào điểm thi đua của đơn vị và cá nhân.

	Nơi nhận
- Như trên
-BGH (để báo cáo)
- Lưu HCTH, KH-CN, N

	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG

(đã kí)
Nguyễn Xuân Long  
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