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QUY ĐỊNH

Công nhận sáng kiến tại Trường Đại học Ngoại ngữ - ĐHQGHN

(Ban hành kèm theo Quyết định số 659 /Q Đ-ĐHNN ngày 27 tháng  01 năm 2017 của Hiệu trưởng Trường Đại học Ngoại ngữ)

CHƯƠNG I

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh, đối tượng áp dụng

    1. Phạm vi điều chỉnh
Quy định này quy định về đối tượng, điều kiện, thẩm quyền xét, công nhận sáng kiến, quyền và nghĩa vụ của tác giả sáng kiến, các biện pháp thúc đẩy hoạt động sáng kiến tại Trường Đại học Ngoại ngữ - ĐHQGHN.

2. Đối tượng áp dụng


Các cá nhân là giáo viên THPT, chuyên viên, người lao động thuộc Hợp đồng 
68 có hoạt động sáng kiến áp dụng tại Trường Đại học Ngoại ngữ-ĐHQGHN.

Điều 2. Giải thích thuật ngữ
“Sáng kiến” là giải pháp kỹ thuật, giải pháp quản lý, giải pháp tác nghiệp, hoặc giải pháp ứng dụng tiến bộ kỹ thuật (gọi chung là giải pháp) có tính mới, đã được áp dụng thử trong quá trình giải quyết công việc, có khả năng mang lại lợi ích thiết thực và được đơn vị cơ sở công nhận.

      Điều 3. Điền kiện xét, công nhận sáng kiến
1. Các sáng kiến được cơ sở xét và công nhận phải đáp ứng các điều kiện sau:
   a. Có tính mới trong phạm vi cơ sở, không trùng với nội dung của sáng kiến đã nộp trước đó.
   b. Đã được áp dụng hoặc áp dụng thử tại đơn vị cơ sở và có khả năng mang lại lợi ích thiết thực:
· Về hiệu quả kinh tế: nâng cao năng suất lao động, giảm chi phí sản xuất, giảm 
nhân lực, nâng cao hiệu quả và chất lượng công việc, tăng khối lượng công việc được hoàn thành.
- Về lợi ích xã hội: nâng cao điều kiện an toàn lao động, cải thiện điều kiện sống, làm việc, bảo vệ môi trường, sức khỏe con người, nâng cao hiệu quả và chất lượng công tác quản lý trong các lĩnh vực hoạt động của Nhà trường.
    c. Sáng kiến không trái với trật tự công cộng hoặc đạo đức xã hội.
2. Đối với sáng kiến đã được áp dụng, thời gian công nhận sáng kiến là 01 năm kể từ ngày sáng kiến được đưa vào áp dụng lần đầu.

3. Sáng kiến phải được kiểm chứng, công nhận tại đơn vị.
     Điều 4. Quyền và nghĩa vụ của tác giả sáng kiến

1. Đối với sáng kiến đã được công nhận, tác giả sáng kiến có các quyền sau đây:

a) Được ghi nhận là tác giả sáng kiến trong Giấy chứng nhận sáng kiến và được nêu danh tác giả sáng kiến khi sáng kiến được phổ biến, giới thiệu;

      b) Là một trong các điều kiện để bình xét các danh hiệu thi đua từ Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở trở lên trong năm được công nhận sáng kiến.

2. Tác giả sáng kiến có các nghĩa vụ sau đây:

      a) Cung cấp đầy đủ các thông tin về sáng kiến cho cơ sở công nhận sáng kiến;

      b) Tiếp tục triển khai áp dụng sáng kiến.
   Điều 5. Hội đồng sáng kiến
1. Hội đồng sáng kiến Trường do Hiệu trưởng quyết định.
2. Hội đồng sáng kiến các đơn vị trực thuộc do Trưởng đơn vị quyết định.

3. Nhiệm vụ của Hội đồng:

 Hội đồng sáng kiến có nhiệm vụ xem xét, công nhận sáng kiến cải tiến kỹ thuật, giải pháp công tác và đánh giá phạm vi ảnh hưởng tại cấp đơn vị cơ sở, cấp Trường.
CHƯƠNG II

NHỮNG QUY ĐỊNH CỤ THỂ
      Điều 5. Cấu trúc

1. Đặt vấn đề
 
- Nêu rõ lý do, sự cần thiết tiến hành sáng kiến; cơ sở của sáng kiến nhằm giải quyết vấn đề gì, được xuất phát từ yêu cầu thực tế nào...;

- Tổng quan những thông tin liên quan về những vấn đề cần nghiên cứu, thực trạng vấn đề;

- Khẳng định tính mới của vấn đề trong điều kiện thực tế của đơn vị và của Nhà trường. 
2. Nội dung
- Nêu thực trạng của vấn đề.

- Mô tả và giới thiệu các nội dung, biện pháp tổ chức thực hiện.

- Các phương pháp hoạt động thực hiện sáng kiến như: thu thập thông tin, điều tra khảo sát, thử nghiệm thực tế. . .

- Những kết quả đạt được, những kinh nghiệm rút ra, những sản phẩm chính của sáng kiến.
- Khả năng ứng dụng, triển khai kết quả của sáng kiến.

3. Kết luận
- Khẳng định được những giá trị của sáng kiến như : tính mới, tính khoa học, tính ứng dụng thực tiễn, tính hiệu quả

- Những kiến nghị, đề xuất (nếu có).

     Điều 6.  Cách đánh giá, xếp loại sáng kiến

1. Về nội dung

 a. Sáng kiến có tính mới (tối đa 20 điểm)
Trên cơ sở kinh nghiệm trong công tác, phát hiện và xây dựng được nội dung, phương pháp mới, có tính đột phá, phù hợp và nâng cao được hiệu quả, chất lượng trong quá trình thực hiện công tác của mình.

 b. Sáng kiến có tính khoa học (tối đa 20 điểm)
- Có luận đề: Đặt vấn đề gọn, rõ ràng (giới thiệu được khái quát thực trạng, mục đích ý nghĩa cần đạt, những giới hạn cần có...);
- Có luận điểm: Những biện pháp tổ chức thực hiện cụ thể;
- Có luận cứ khoa học, xác thực: thông qua các phương pháp hoạt động thực tế;
- Có luận chứng: những minh chứng cụ thể (số liệu, hình ảnh...) để thuyết phục được người đọc.

Toàn bộ nội dung được trình bày hợp lý, có quan hệ chặt chẽ giữa các vấn đề được nêu, có sử dụng các phương pháp để phân tích, so sánh, tổng hợp, khái quát được mục tiêu, vấn đề nêu ra; phù hợp với qui luật, với xu thế chung, không phải là ngẫu nhiên.
 c. Sáng kiến có tính ứng dụng thực tiễn (tối đa 25 điểm)
Mang tính khả thi, có khả năng ứng dụng đại trà, được tập thể đơn vị sử dụng vào công việc của mình đạt kết quả cao.
d. Tính hiệu quả (tối đa 25 điểm)
Đem lại hiệu quả trong công tác quản lý, giảng dạy và giáo dục; nâng cao hiệu quả và chất lượng công việc đang đảm nhiệm. Áp dụng trong thực tế đạt được hiệu quả cao nhất, với lượng thời gian và sức lực được sử dụng ít nhất, tiết kiệm nhất.
2. Về hình thức: (tối đa 10 điểm)
 a) Trình bày nội dung theo bố cục đã nêu trên, từ ngữ và ngữ pháp được sử dụng chính xác, khoa học; các kiến thức được hệ thống hóa một cách chặt chẽ phù hợp với đổi mới giáo dục hiện nay.

 b) Sáng kiến được soạn thảo và in trên máy vi tính, tối thiểu 03 trang giấy A4, cỡ chữ 14, phông chữ Times New Roman, trang trí khoa học, đóng bìa đẹp. Bìa sáng kiến phải được ghi rõ ràng theo trật tự sau: tên cơ quan chủ quản, tên đơn vị, tổ, phòng, khoa; tên đề tài; tên tác giả; chức danh; năm thực hiện. 

3. Xếp loại 
- Mỗi đề tài sẽ có 02 giám khảo đánh giá độc lập. Điểm số là điểm trung bình cộng của 02 giám khảo.

- Xếp loại:

+ Xuất sắc: 91 - 100 điểm

+ Tốt: đạt từ 81 - 90 điểm

+ Khá: đạt từ 65 - 80 điểm

+ Đạt yêu cầu: đạt từ 50 - 64 điểm

+ Không đạt yêu cầu: Đối với các đề tài đạt dưới 50 điểm.
CHƯƠNG III

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
Điều 7. Phân công trách nhiệm

1. Phòng Tổ chức Cán bộ

a) Hiệu trưởng giao Phòng Tổ chức Cán bộ xây dựng, trình Hiệu trưởng ban hành văn bản Quy định công nhận sáng kiến tại trường Đại học Ngoại ngữ-ĐHQGHN.

b) Phòng Tổ chức Cán bộ chịu trách nhiệm tuyên truyền, phổ biến và hướng dẫn thực hiện Quy định này sau khi được ban hành; theo dõi, tổng hợp kết quả xét công nhận sáng kiến trong toàn Trường báo cáo Hội đồng thi đua-khen thưởng Nhà trường.

        c) Thông báo kết quả và cấp giấy chứng nhận sáng kiến. 
2. Đối với các đơn vị trực thuộc Trường
        a) Các đơn vị trực thuộc tổ chức đánh giá xét duyệt sáng kiến. Để việc đánh giá phân loại sáng kiến khách quan, công bằng, các đơn vị cần đảm bảo chặt chẽ qui trình xét duyệt như: công khai thang điểm, tiêu trí đánh giá, họp bàn thống nhất cách đánh giá.

         b) Các đơn vị trực thuộc sau khi hoàn tất việc đánh giá sáng kiến nộp kết quả, biên bản và toàn bộ sáng kiến về Phòng Tổ chức Cán bộ.
Điều 8. Tổ chức thực hiện

1.  Quy định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày         tháng       năm 2016. 
2. Trưởng các đơn vị trong toàn Trường, các cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quy định này.

Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, cần sửa đổi, bổ sung cho phù hợp, các đơn vị gửi ý kiến phản ánh về Phòng Tổ chức Cán bộ để tổng hợp báo cáo Hiệu trưởng xem xét quyết định.
	Nơi nhận:
- Các đơn vị trong toàn Trường;

- Lưu: HCTH, TCCB, H.
	            HIỆU TRƯỞNG 

          (Đã ký)
            GS. Nguyễn Hòa


TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGOẠI NGỮ

ĐƠN VỊ:……………………………

PHIẾU ĐÁNH GIÁ SÁNG KIẾN 


Tác giả:……………………………………………………………………………………...

Chức vụ:………………………………………………………………………………….

Đơn vị:……………………………………………………………………………………
Tên đề tài: …………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Người đánh giá ……………………………………….......………………………….

	Mục
	Nhận xét đề tài
	Điểm 

Qui định
	Điểm đạt

	I/- Nội dung
	90đ
	

	a.
	Tính mới: 





	20
	

	b.
	Tính khoa học: 




	20
	

	c.
	Tính thực tiễn: 




	25
	

	d.
	Tính hiệu quả: 




	25
	

	II/- Hình thức
	10đ
	

	
	

	10
	

	TỔNG CỘNG
	100
	


Nhận xét chung: 
…………………………….
Xếp loại:…………………………
NGƯỜI ĐÁNH GIÁ

               ………………………………

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGOẠI NGỮ

 ĐƠN VỊ
	   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	
	


BIÊN BẢN 

Họp Hội đồng xét duyệt sáng kiến 
Năm học ……………………

- Thời gian:

- Địa điểm:

- Thành phần tham dự: 
……………………………………………………………………………….
- Chủ trì: Đ/c………………………............................................
- Thư ký: ………………………………                                                                                                                                                                                                                        ……………………….
Nội dung: Xét duyệt các sáng kiến năm học…………………  . 

I/ Đồng chí Trưởng đơn vị trao đổi.
Căn cứ văn bản số ………………ngày ……. Tháng………. năm ….. của Trường Đại học Ngoại ngữ về Quy định công nhận sang kiến tại Trường Đại học Ngoại ngữ-ĐHQGHN.
Căn cứ kế hoạch số ………. ngày ….tháng…. năm….. của trường……… 

Đơn vị: ...........................................................         đã đánh giá …………..các sáng kiến của................, cụ thể như sau: 

- …… sáng kiến thuộc lĩnh vực quản lý

- …… sáng kiến thuộc lĩnh vực chuyên môn

- …… sáng kiến thuộc lĩnh vực tổ chức cán bộ

- …… sáng kiến thuộc lĩnh vực kế hoạch tài chính

- ….. sáng kiến thuộc lĩnh vực công tác Đảng, Đoàn thể, hoạt động phong trào.
II/ Thông qua bảng tổng hợp danh sách các sáng kiến, kết quả đánh giá của từng giám khảo (đính kèm danh sách chi tiết)

	Stt
	Họ và tên
	Chức vụ
	Tên sáng kiến
	Kết quả của HĐ đơn vị

	
	
	
	
	GK1


	GK2


	Điểm TB
	Xếp loại

	
	Ông (Bà)……..
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


III/ Ý kiến của các thành viên trong Hội đồng của đơn vị
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
IV/- Kết luận của đồng chí Trưởng đơn vị

Qua ý kiến phát biểu của các đồng chí thành viên Hội đồng, thống nhất kết quả đánh giá, xếp loại sáng kiến của các cá nhân năm học …………………………

như sau:
Tổng cộng có:
…………… đề tài xếp loại Xuất sắc.

 …………… đề tài xếp loại Tốt

…………… đề tài xếp loại Khá

…………… đề tài xếp loại Đạt yêu cầu

…………… đề tài Không đạt yêu cầu.

Buổi họp kết thúc vào lúc …… giờ ……ngày…….tháng……năm……

	THƯ KÝ


	CHỦ TRÌ




Mẫu 1





Mẫu 2








PAGE  
9

