QUY TRÌNH

GIẢI QUYẾT CHẾ ĐỘ ỐM ĐAU
I/ Cơ sở pháp lý

- Mục 1 của Luật Bảo hiểm xã hội số 71/2006/QH11 của Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam.
- Mục 1 của Nghị định số 152/2006/NĐ-CP ngày 22/12/2006 của Chính phủ Hướng dẫn một số điều của Luật Bảo hiểm xã hội về bảo hiểm xã hội bắt buộc.

- Thông tư số 03/2007/TT-BLĐTBXH ngày 30/01/2007 hướng dẫn thực hiện một số điều của Nghị định số 152/2006/NĐ-CP.
II/ Quá trình giải quyết chế độ ốm đau diễn ra theo trình tự như sau:
Bước 1: VC và NLĐ viết Đơn theo Mẫu và xin ý kiến của Trưởng đơn vị quản lí.

Bước 2: Nộp Đơn và các giấy tờ liên quan (nếu có) về Trường qua Phòng TCCB.

Bước 3: Phòng TCCB lập hồ sơ trình Hiệu trưởng xem xét, quyết định.
Bước 4: Trưởng đơn vị nhận Quyết định để biết qua Văn thư của đơn vị. VC nhận Quyết định tại Phòng TCCB.

Bước 5: Sau khi ra viện, để có căn cứ giải quyết chế độ ốm đau, đương sự nộp tại Phòng TCCB:
- Giấy ra viện.

- Giấy chứng nhận nghỉ việc hưởng bảo hiểm xã (theo Mẫu số C65-HD)
Bước 6: Phòng TCCB xem xét quá trình tham gia BHXH, tính tiền và làm Công văn đề nghị BHXH quận xét duyệt.

Bước 7: Sau khi BHXH quận hoàn tất việc duyệt chi trả chế độ ốm đau cho NLĐ, Phòng TCCB thông báo để đương sự ký nhận tiền tại Phòng Kế hoạch Tài chính.
Đối với người lao động khám, chữa bệnh tại nước ngoài  
NLĐ nộp về Trường qua Phòng Tổ chức Cán bộ:

a) Bản dịch tiếng Việt (được công chứng) giấy khám, chữa bệnh do cơ sở y tế nước ngoài cấp.

b) Giấy xác nhận của một cơ sở y tế tuyến tỉnh hoặc tuyến Trung ương về tình trạng bệnh tật và hướng điều trị đối với trường hợp ra nước ngoài khám, chữa bệnh.

c) Đối với trường hợp được cử đi học tập, làm việc, công tác ở nước ngoài mà bị ốm phải nghỉ việc khám, chữa bệnh tại nước ngoài thì hồ sơ gồm: Bản dịch tiếng Việt (được công chứng) giấy khám, chữa bệnh do cơ sở y tế nước ngoài cấp và Quyết định (bản chính hoặc bản sao) của cấp có thẩm quyền cử đi công tác, làm việc, học tập ở nước ngoài
