QUY TRÌNH

GIẢI QUYẾT CHẾ ĐỘ TỬ TUẤT
I/ Cơ sở pháp lý

- Mục 5 Chương III của Luật Bảo hiểm xã hội số 71/2006/QH11 của Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam.

- Mục 5 Chương II của Nghị định số 152/2006/NĐ-CP ngày 22/12/2006 của Chính phủ Hướng dẫn một số điều của Luật Bảo hiểm xã hội về bảo hiểm xã hội bắt buộc.

- Phần V Thông tư số 03/2007/TT-BLĐTBXH ngày 30/01/2007 hướng dẫn thực hiện một số điều của Nghị định số 152/2006/NĐ-CP.

II/ Quy trình
Bước 1: Thân nhân người chết nhận Tờ khai tại Phòng Tổ chức Cán bộ để kê thông tin theo Mẫu 09A-HSB.
Bước 2: Thân nhân xin xác nhận của ủy ban nhân dân phường, xã theo Mẫu 09A-HSB 
Bước 3: Sau khi hoàn tất, nộp Hồ sơ về Trường qua Phòng TCCB gồm:

- Giấy chứng tử hoặc Giấy báo tử: 

03 Bản sao công chứng
- Tờ khai của thân nhân mẫu số 09A-HSB: 
04 Bản có dấu đỏ
- Sổ hộ khẩu:





03 Bản sao công chứng 

- Giấy khai sinh của con (nếu con ≤ 18 tuổi): 
03 Bản sao công chứng
- Đối với trường hợp chết do tai nạn lao động thì có thêm Biên bản điều tra tai nạn lao động (trường hợp tai nạn giao thông được xác định là tai nạn lao động thì kèm theo bản sao Biên bản tai nạn giao thông)

- Giấy chứng nhận của nhà trường nơi đang học đối với trường hợp con từ đủ 15 tuổi đến đủ 18 tuổi còn đi học.
Bước 4: Phòng TCCB tiến hành thủ tục chốt tổng thời gian NLĐ đã tham gia BHXH trước khi chết để làm cơ sở tính tiền trợ cấp tuất 1 lần hoặc tuất hàng tháng.

Bước 5: Phòng TCCB lập hồ sơ, đề nghị BHXH quận, BHXH thành phố Hà Nội xem xét duyệt chi trả chế độ tử tuất cho NLĐ. 

Bước 6: Sau khi cơ quan BHXH các cấp đã hoàn tất việc duyệt chi trả chế độ tử tuất cho NLĐ, Phòng TCCB thông báo cho thân nhân đến nhận Hồ sơ. 

1. Hồ sơ hưởng chế độ tử tuất hàng tháng gồm:

- Giấy chứng nhận trợ cấp tử tuất của BHXH Việt Nam 

- Quyết định về việc hưởng chế độ tử tuất hàng tháng của BHXH thành phố Hà Nội

- Giấy giới thiệu chi trả trợ cấp hàng tháng của BHXH quận 

- Bản quá trình đóng BHXH

- Tờ khai của thân nhân Mẫu số 09A-HSB

- Giấy chứng tử 

2. Hồ sơ hưởng chế độ tử tuất một lần gồm:

- Quyết định về việc hưởng chế độ tử tuất một lần của BHXH thành phố Hà Nội

- Bản quá trình đóng BHXH

- Tờ khai của thân nhân Mẫu số 09A-HSB

- Giấy chứng tử

Bước 7: Thân nhân người chết nộp toàn bộ Hồ sơ của Bước 6 tại BHXH quận nơi đăng ký hộ khẩu thường trú để ký nhận tiền trợ cấp tử tuất.
