· Nội dung quy trình: XEM LẠI ĐIỂM THI CÁC MÔN TIẾNG (hệ chính qui). 
· Phạm vi áp dụng:  
· Chỉ sinh viên khoa Sư phạm tiếng Anh
· Đối tượng áp dụng: Tất cả sinh viên Khoa SPTA 
· Mức độ áp dụng: Chịu hoàn toàn trách nhiệm nếu không thực hiện đúng quy trình sau:
· Các bước thực hiện:
1. Nhận thông báo từ VPK về kết quả thi học kỳ, thời gian nhận đơn xin xem lại điểm thi. 
2. Lấy mẫu đơn xin xem điểm thi (mẫu bên dưới quy trình) và điền đầy đủ thông tin có trong mẫu(nếu thấy kết quả thi của mình không được đánh giá như thực tế bài thi)
3. Nộp đơn về VPK theo đúng hạn thông báo
4. VPK tập hợp đơn theo thời hạn đã đề ra
5. VPK thông báo cho trưởng bộ môn để cử GV đến chấm lại cho những sv đã có đơn (trưởng bộ môn cũng phải đến để phụ trách chấm lại và ký xác nhận)
6. VPK thông báo kết quả cho những sinh viên có đơn qua email khối.
7. Sinh viên nhận kết quả thông qua hòm thư khối.

Kết thúc quy trình 


CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự Do - Hạnh phúc
ĐƠN ĐỀ NGHỊ XEM LẠI ĐIỂM THI
Kính gửi:  Bộ Môn ......................
Em tên là: ....................................................... sinh viên lớp ................................... Khoá QH...................ngày sinh....................Mã sinh viên...................Em viết đơn này kính mong Bộ môn giúp đỡ em một việc như sau:
Em có tham gia thi:  
Môn: . . . . . . . . . . . . . . . . . Phòng thi số:. . . . . . . . . STT: . . . . . . . Điểm:. . . . . . . 
Em nhận thấy điểm thi của em (lý do)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Em làm đơn này với mong muốn được xem lại điểm của em một lần nữa để khẳng định độ chính xác điểm của em.
Em xin chân thành cảm ơn. 

	
Ý KIẾN CỦA BỘ MÔN
1.Điểm thi đã chấm chính xác ⁪ 
2. Điểm thi có thay đổi
- Cộng nhầm ⁪
- Chấm sót ⁪
Điểm kết luận cuối cùng:...........
	Hà Nội, ngày . . . . tháng . . . . năm 20  
NGƯỜI LÀM ĐƠN



