	ĐẠI HỌC QUỐC GIA HÀ NỘI 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGOẠI NGỮ


KHOA SƯ PHẠM TIẾNG ANH

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




PHIẾU TRÌNH GIẢI QUYẾT CÔNG VIỆC
Về việc: ………………………………………………………….
Kính gửi: 
- Ban Giám hiệu
- ………………………………
	1. PHẦN GHI DÀNH CHO ĐƠN VỊ TRÌNH 

	A. NỘI DUNG TRÌNH: (3)
………………………………………………….
ĐỀ XUẤT: (4)

………………………………………………….

	B. TÀI LIỆU KÈM THEO: (5)


	
	NGƯỜI ĐỀ XUẤT (6) 
Ngày….. tháng…..năm……

(ký, ghi rõ họ tên)

	TRƯỞNG ĐƠN VỊ (7)

 Ngày….. tháng…..năm…
(ký, ghi rõ họ tên)

	2. Ý KIẾN CỦA CÁC ĐƠN VỊ, CÁ NHÂN CÓ LIÊN QUAN (8) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… Chữ ký, họ tên của Trưởng đơn vị/cá nhân có liên quan: …………………………………………………………………………..

                                                                                            ………………………………………………………………………....

	3. Ý KIẾN CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG PHỤ TRÁCH LĨNH VỰC (9)
…………………………………………………………...…………………………………….
…………………………………………………………...…………………………………….
…………………………………………………………...…………………………………….

…………………………………………………………...……………………………………

…………………………………………………………...…………………………………….

…………………………………………………………...…………………………………….
	Ngày…….tháng…….năm…
HIỆU TRƯỞNG
(ký tên)



